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LA JUNTA DE GOBIERNO DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA, con
fundamento a lo dispuesto en el arficule 134 de la Conslifucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos v acorde a lo indicado en el penlltimo parrafo del articulo 1 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector PUblice, en lo sucesivo la LAASSP,
arficuto 3 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios del
Sector PUblico y Capitulo Primero del ACUERDC por el que se emiten diversos lineamientos
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, publicado el 09 de septiembre de 2016 en el Diaric Oficial de
la Federacion; asi como en el ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Publico, publicado el 09 de agosto de 2010 en el Diario Oficial de la Federaciéon v a los
Acuerdos por los que se Modifica el Manual Administrative de Aplicacién General en
Materia de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Publico, publicados el 27
de junio de 2011, 21 de noviembre de 2012 v 1% de septiembre de 2014 respectivamente
en el Diario Oficial de la Federacidn, ha tenide a bien emitir las siguientes:

POLiTICAS; BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.
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4.8 POLITICA DE IMPORTACION Y PAGO DE 19
IMPUESTOS Y DERECHOS.

5. BASES Y LINEAMIENTOS. 19

5.1 AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES 19

PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE
RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSQOS ACTOS
RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

5.1.1 Area responsable de elaborar y, en su 19
caso, actualizar el PAAAS conforme a lo
establecido por los arficulos 20 y 21 de la
LAASSP.

5.1.2 Niveles jerdrquicos de los servidores 19
pUblicos autorizados para firmar
requisiciones, asi como la forma en que
éstas deberdn documentarse.

5.1.3 Area responsable de redlizar los estudios 22
de factibilidad que se requieran para
determinar la conveniencia de adquirir o
arrendar, de conformidad con el arlicule
12 de la LAASSP.

5.1.4 Area responsable de efectuar el estudio 23
de costo beneficio en la adquisicién de
bienes muebles usados o reconstruidos,
asi como el nivel jerarquico del servidor EES o
publico responsable de autorizar dicha S B
contratacién, conforme al ariculo 12 Bis s
de la LAASSP.

IAIVNDD

5.1.5 Cargo de los servidores pUblicos o el area 23
responsable de realizar la investigacion
de mercado de conformidad con las
disposiciones del Reglamenfe de Ila
LAASSP,
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5.1.6 Nivel jerdrquico del servidor poblico 23

responsable de autorizar la consolidacion
de adquisiciones, amrendamientos vy
servicios con ofras dependencias vy
entidades; asi como la consclidacion de
los bienes, arendamientos o servicios de
diversas unidades administrativas o, en su
caso, organos desconcentrados en la
misma dependencia y entidad.

5.1.7 El érea responsable para determinar la 24
conveniencia de celebrar contratos
abiertos para adquitir o arrendar bienes o
coniratar servicios, asi como supervisar el
cumplimiento de dichos contratos,
regulados por el articulo 47 de la LAASSP.

5.1.8 Niveles jerarquicos de los servidores 24
pUblicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de
contratacién o que se relacionen con
éste; emitr y firmar las actas
comrespondientes y encargarse de su
nofificacién; sclicitar la cancelacién de
partidas o procedimientos de
contratacién; suscribir los diferentes
documentos que se deriven, y para llevar
a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econdmica de las proposiciones, asi
como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores
publicos.

5.1.9 El drea responsable y los criterios para 27
determinar los casos en que la
contratacién deberd ser plurianual o
previa al inicio del ejercicio fiscal
siguiente de aquél en que dicha
contratacidon se formalice, asi como la
manera en que habran de aplicarse,
atendiendo a las previsiones
presupuestales comespondientes,
conforme a lo dispuesto por el articulo 25
segundo y tercer parrafos de la LAASSP.
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5.1.10 El nivel jerarquico del servidor publico de 27

las dreas requirentes facultado para
suscribir el escrito a que se refiere el
pdrrafo segundo del articulo 40 de la
LAASSP, asi como la forma en que deben
acreditarse los supuestos de excepcion
a la licitacién poblica a que hacen
referencia las fracciones Il, IV, V, VI, VII,
IX primer pdrrafo, X1, Xll y XX del articulo
41 de la LAASSP.

5.1.11 Cargo del servidor publico del drea 28
responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de

proveedores ¥y a los programas que
tengan por objeto promover Ila
participacion de las empresas
nacionales, en especial de las micro ,
pequehas y medias, (MIPYMES), que
alude el articulo 8 de la LAASSP.

5.1.12 El drea responsable de incorporar la 29
informacion a COMPRANET para que se
integre y mantenga actudlizado el
registro Onico de proveedores, previsto
en el articulo 54 inciso b) de la LAASSP.

5113 las dareas responsables de Ia 29
contratacién, de elaborar los modelos
de convocatoria y contratos, asi como ggs
las encargadas de administrar los =28 <
contratos, de la ejecucion de los TR
trabajos, de la aplicacién de
deducciones, retenciones, descuenios y Kz U
penas convencionales y de redlizar los :
convenios modificatorios, precisando el
alcance de las mencionadas
responsabilidades.

z
=
™y
=

5.1.14 Los cargos de los servidores publicos 30
facultados para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios
previstos en el arficulo 13 Olfimo pdrrafo
de la LAASSP.
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51.15

5.1.16

5.1.17

5.1.18

5.1.19

El area o nivel jer@rquico del servidor
publico responsable de determinar la
conveniencia de incluir una cldusula de
arbitraje en el confrato o pedido o para
la firma del convenio escrito posterior a
la suscripcion de aquél, conforme a lo
dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP.

El cargo del servidor piblico que
determinard la cancelacién de una
licitacidon puUblica, la rescisibn o la
terminacién anticipada de un contrato o
la suspension de la prestacion del
servicio o de la ejecucién de los
trabajos; los gastos no recuperables a
cubrir por una cancelacién de licitacién
publica, la falta de firma del contrate por
causas imputables al CONACYT, una
terminacién anficipada, o la suspension
y las consideraciones necesarias para
elaborar el finiquito en caso de rescision,
en apego a lo establecido en los
arliculos 38, 44, 54, 54 Bis y 55 Bis de la
LAASSP, respectivamente.

El drea responsable de determinar
montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contrates, asi como
de sustituir o cancelar las garantias
sehaladas en los articulos 48 y 53
segundo pdrrafo de la LAASSP, y
comunicar « [a DRMySG dicha
cancelacién o, en su caso, solicitar se
haga efectiva.

Las dreas responsables de llevar a cabo
los trmites necesarios para el page de
los comprobantes fiscales digitales por
internet (facturas) que presenten los
proveedores.

El nivel jerdrquico de los servidores
pUblicos que hardn constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas
del contrato o pedido de conformidad
con lo dispuesto por la LAASSP vy su
Reglamento.

30
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5.1.20 El nivel jerdrquico de los servidores 40
pUblicos encargados de proponer
modificaciones a las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de
Adgquisiciones, Arrendamientos %
Prestacion de Servicios del CONACYT
(POBALINES), asi como la forma en que
dichas propuestas serdn atendidas por el
Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obras
Publicas y, Servicios relacionados con
las mismas del CONACYT y el plazo en
que seran sometidas a la consideracion
del Titular, asi como su difusion en los
términos del Reglamento de la LAASSP.

5.2 ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE 41
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION,
INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBEN
CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS SENALADOS
EN LA LAASSP Y SU REGLAMENTO.

5.2.1 la forma en qgue se acreditard que la 41
dependencia ¢ entidad que funja como
proveedor, cuenta con la capacidad para
entregar los bienes o prestar los servicios
materia de los contratos que celebra con
los sujetos a que se refiere el arliculo 1
pdrrafo quinto de la LAASSP.

5.2.2 Los criterios que deberdn emplearse para 41
llevar a cabo el estudio de faciibilidad
que se requiera para determinar la
conveniencia de |Ia adquisicion,
arrendamiento, o arrendamiento con
opcion a compra de bienes, de _
conformidad con el ariculo 12 de la . B
LAASSP.

SO U

5.2.3 Determinacion de los bienes, 42
arendamientos y servicios de las
unidades administrativas del CONACYT
que pueden ser integrados en un solo
procedimiento de contratacién, asi como
las condiciones para ello, acorde a lo
dispuesto por el articulo 17 de la LAASSP.




_ CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
MEXICO

Avenida Insurgentes Sur, NOmero 1582, Colonia Crédito Constructor,
Delegacion Benito Juarez, Cadigo Postal 03940, México, Distrito Federal,

5.2.4 las condiciones conforme aq las cuales 42
deberd sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la
contratacidn de servicios, fundados en los
casos de excepcién a la licitacién piblica
previstos en los arliculos 41 y 42 de la
LAASSP que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades del
CONACYT, le sean aplicables.

5.2.5 Criterios para determinar los bienes o a4
servicios que pueden ser adquiridos o
anendados bagjo la modalidad de
contraio abierto, de conformidad con lo
establecido en el articulo 47 de la LAASSP.

5.2.6 Criterios para determinar la adquisicién de 44
bienes muebles usados o reconstruidos,
asi como para solicitar el avalto
correspondiente, en términos de lo
dispuesto por el arliculo 12 Bis de Ia
LAASSP.

5.2.7 Porcentaje menor al ulilizado para 45
determinar el precio nc aceptable en la
adquisicion o arrendamiento de bienes o ey
contratacién de servicios conforme al e
articulo 38 de la LAASSP. z

5.2.8 Porcentaje para determinar el precio 49
conveniente a que se refiere la fraccion
Xll del articulo 2 de la LAASSP.

5.2.9 Aspectos de sustentabilidad ambiental, 52
incluyendo la evaluacién de las 12250
tecnologias que permitan la reduccion de '
la emisibn de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energética,
que deberdn observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con el objeto de optimizar y ulilizar de
forma sustentable los recursos para
disminvir costos financieros y ambientales,
conforme lo previsto en el arliculo 22
fraccién ill segundo parrafo de la LAASSP.
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5.2.10 Determinacién del lapso para abstenerse 54
de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores que se
encuentren en la hipétesis prevista en la
fraccién lll del arliculo 50 de la LAASSP.

5.2.11 Forma y términos para la devolucion o 54
destruccion de las proposiciones,
conforme al articulo 56 Gliimo pdrrafo de
la LAASSP,

5.3 ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES 54
CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA FORMA EN
QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS,
PLAZOS SENALADOS EN LA LAASSP Y SU
REGLAMENTO.

5.3.1 Criterios conforme a los cuales se podran 54
otorgar anticipos, los porcentajes de éstos
y las condiciones para su amortizacion,
considerando lo sefialado por los articulos
13, 29 fraccién XVI y 45 fraccién X de la
LAASSP.

5.3.2 Condiciones especificas para la enirega 55
de bienes y prestacion de servicios, asi
como los criterios generales que deberdn
atenderse para acreditar la recepcion a
satisfaccion del CONACYT de dichos _
bienes o servicios, atendiendo a lo 225 &
dispuesto por el articulo 51 primer parrafo = f
de la LAASSP.

5.3.3 Criterios para la elaboracion de las 57
formulas o mecanismos de ajuste para
pactar en los contratos decrementos o
incrementos en los precios, conforme a lo
dispuesto en el articulo 44 primer pdrrafo
de la LAASSP.

5.3.4 Bases, forma y porcentajes a los que 58
deberdn suvjetarse las garantias que
deban constituirse por los anficipos
otorgados y para el cumplimiento de los
contratos, atendiende a lo dispuesto por
el arficulo 48 segundo pamrafo de la
LAASSP.
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BT,

5.3.5 Criterios para exceptuar a los 61
proveedores de la presentacién de la
garantia de cumplimiento del contrato o
pedido, en los supuestos a que se refiere
el articulo 48 segundo pdrrafo de la

LAASSP.
53.6 Aspectos a considerar para la 61
deferminacion de los términos,

condiciones y procedimiento a efecto de
aplicar las penas convencionales vy
deducciones, descuentos y relenciones
econémicas, atendiendo lo dispuesto en
los arliculos 53 y 53 Bis de la LAASSP,

TRANSITORIOS 65

10
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1. INTRODUCCION.

El presente instrumento normativo fue elabcerado con sujecién a lo previsto en los articulos
134 de la Constitucional Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1 penultimo pérrafo v 22
fracciéon Il de la LAASSP, 3 de su Reglamento y el Capitulo Primero del ACUERDC por el
que se emilen Diversos Lineamientos en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos vy
Servicios y de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a efecto de
establecer las politicas, bases y lineamientos en la materia gue permitan ejercer el
presupJesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia, en lo sucesivo el CONACYT, bdjo los principios de tfransparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la
adguisicidén y arrendamiento de bienes muebles y en la prestacion de los servicios, asi
como considerando la modernizacion vy el desarrollo administrativo, |a descen’rrc:hzcaon
de funciones y la efectiva y ordenada delegacién de facultades.

Asimismo, esta norma determina las.dreas y servidores publicos responsables de llevar a
cabo las diversas actividades gue implican los procedimientos de contratacion en la
maieria y establece Ias disposiciones que crientan su actuar.

Por ofra parte, el presente documento otorga cerfidumbre a los licitantes que participan
en los procedimientos de contratacidon de la materia y a los proveedores a quienes se
adjudican los confratos comespondientes.

2. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de las presentes politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
anrendamientos y prestacion de servicios del CONACYT, en adicién a lags definiciones
contenidas en el articulo 2 de la LAASSP y en el articulo 2 de su REGLAMENTO, se entenderd
por:

ACTA: Documento escrito en el que se hace una resefia cronoldgica detallada de lo =51 =
acontecido en las diversas etapas del procedimiento de conirataciéon de que se frate. ! - =

Tiene valor legal una vez que ha sido formalizada.

APF; Administracion PUblica Federal.

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién previsto en los articulos 40, 41 vy

42 de la LAASSP.

AREA CONTRATANTE: El Titular de la Oficialia Mayor, a fravés de la Direccidén de Recursos
Materiales y Servicios Generales y la Subdireccidon de Adquisiciones, por si o a través de la
estructura orgdnica bajo sus corespondientes adscripciones.

AREA REQUIRENTE: Seran todas aquellas dreas que integran estructuralmente al CONACYT y
que soliciten ¢ requieran formalmente la adquisicién, arrendamiento de bienes o la
prestacién de servicios, o bien aguella que los utilizard.

11
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AREA TECNICA: Serdn todas aquellas dreas que integran estructuraimente al CONACYT y
que elaboran las especificaciones técnica que se deberdn incluir en el procedimienic de
confratacion, evalian la propuesta técnica de las proposiciones vy son responsables de
responder en la juntas de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen los
licitantes. El drea técnica podrd tener el fambién el cardcter de drea requirente.

CAAS: Comité de Adquisicionss, Arendamientos, Servicios v Obras Publicas y, Servicics
Relacionados con las Mismas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

COMPRANET: Sistema Electrénico de Informaciéon Poblica Gubernamental.
CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

CONIRATO Y/O PEDIDO: Acuerdo de voluntades de dos o mds personas para crear
derechos v obligaciones, a través del cual se formaliza la adguisicion o arendamiento de
bienes muebles o la prestacidén de servicios.

CONVENIO Y/O MODIFICACION DE PEDIDO: Acuerdo de voluntades que modifica y
extingue derechos y obligaciones de los contratos ¢ pedidos celebrados por el CONACYT.

DAPF: Direccidén de Administracion Presupuestal y Financiera del CONACYT.
DG: Director General del CONACYT.

DRMySG: Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales del CONACYT.
DAC: Departamento de Adquisiciones y Comités del CONACYT.

DCR: Departamento de Contratos v Reportes del CONACYT.

DOF: Diario Oficial de |la Federacion.

DRH: Direccidon de Recursos Humanos del CONACYT.

1wl Mk

INVITACION: Invitacién a cuando menos ires personas. : o & =
IVA: Impuesto al Valor Agregado. g 2

LAASSP: Ley de Adguisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

LFPRH: Ley de Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LFMN: Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion. L, I
LICITACION: Licitacién Publica

MIPYMES: Micro, Pequefas y Medianas Empresas.

NOMS: Normas Oficiales Mexicanas.

OIC: Organo Interno de Control en el CONACYT.
12
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OM: Oficialia Mayor del CONACYT.
ORGANO DE GOBIERNO: Junta de Gobierno del CONACYT.
PAAAS: Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del CONACYT.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion pard el gjercicio fiscal gue comesponda.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del CONACYT.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

RUPC: Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

SA: Subdireccion de Adquisiciones del CONACYT.

SAT: Sistema de Administracion Tributaria

SEMARNAT: Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales
SFP: Secretaria de la Funcidn Pdblica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

SMDGVDF: Salario Minimo Diario General Vigente en el Distrito Federal.
SP: Subdireccidn de Presupuesto del CONACYT.

ST: Subdireccidn de Tesoreria del CONACYT.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos del CONACYT.

3. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para todas las dreas y personal
adscrito al CONACYT, por lo gue los servidores plblicos que intervengan en los
procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de los capitulos de
gasto 2000, 3000 y 5000 se sujetardn a éstas.

13
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El presente instrumento no es aplicable a las contrataciones y/o adquisiciones que realicen
con recursos de los Fondos constituidos en el marco de la Ley de Ciencia y Tecnologia, lo
anterior, de acuerdo con ¢l articulo 26, fraccion V de la Ley antes referida.

Tampoco resultaran aplicables las presentes POBALINES a los confratos gue celebre el
CONACYT en materia de adquisiciones o arendamiento de bienes, v prestacion de
servicios con los sujetos a gue se refiere el quinto pdarrafo del arficulo 1 de la LAASSP. Lo
anterior, siempre v cuande tengan la capacidad para prestar el servicio o entregar el

bien.

4. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS.

L]

4.1 POLITICAS DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

La planeacion, programacion vy presupuestacion  del gasic de  las
adgquisiciones, arrendamientos v servicios se sujetardn a lo establecido en &l
PEF, asi como ¢ las disposicicnes sefialados en la LFPRH y demds disposiciones
aplicables; y los recursos destinados a ese fin se administrardn con eficiencia,
eficacia, economiq, transparencia, honradez e imparcialidad con la
finalidad de safisfacer los objetivos a los que fueron destinados. Para ello en
cada una de las AREAS REQUIRENTES y el AREA CONTRATANTE del CONACYT,
deberdn ajustarse a lo dispuesto en el arficulo 18 de la LAASSP. Los Titulares
de las Areas Requirentes serdn los responsables de la olaneacidn de sus
requerimientos de bienes, arrendamientos y servicios para el desarrcllo de
proyectos, asi mismo deberdan ajustarse a los objetivos y metas establecidos
por la OM, cuyo cumplimiento se tiene previsto redlizar en el corto y mediano
plazo, para lo cudl deberdn considerar los estudios planes y programas
presentados para efecto de determinar si los mismos resultan viables,
considerando las previsiones de recursos establecidos en sus presupuestos
aprobados anualmente v la existencia de bienes en sus inventarios.

Para la integraciéon del PAAAS del CONACYT se redlizard de la siguiente
manera:

El AREA CONTRATANTE solicitard en el mes de septiembre a las AREAS
REQUIRENTES sus necesidades relativas a las partidas de gasto de los capitulos
2000, 3000 y 5000 para el siguiente ejercicio fiscal. Por lo que deberdn
entregar o mds tardar el UHimo dia habil del mes de octubre al AREA
CONTRATANTE.

La DRMySG integrard y presentard el PAAAS al CAAS en su primera sesion
ordinaria para revision vy lo remitird para su aprobacién del OM.
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A mdas tardar el 31 de enero de cada afio, la DRMySG deberd poner a
disposicion del publico en general a través de COMPRANET y de la pagina de
Intfernet del CONACYT, el PAAAS respectivo g excepcidn de la informacion
gue sea de naturaleza raservada o confidencial, en los términos establecidos
en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Dicho
programa es para conocimiento general y no implica compromiso de
contratacién por parte del CONACYT. El PAAAS podrd ser adicionado,
modificado, suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para el
CONACYT.

El AREA REQUIRENTE y el AREA CONTRATANTE del CONACYT, atenderan lo
dispuesto en los lineamientos generales relativos a los aspectos de
sustentabilidad ambiental para las adguisicicnes, publicado en el DOF &l 31
de octubre de 2007.

« Cuando la contratacidn rebase un ejercicio presupuestal, el AREA
REQUIRENTE, deberd solicifar al CAAS, con fundamento en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicancs en su articulo 134; LFPRH en su
arficulo 50 v en su Reglamento, articulos 147 v 148; LAASSP en su articulo 25; v
a las Disposiciones generales a las que se sujetan las autorizaciones que
otorgue el Director General del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
para la celebracion de confratos pluricnuales en materia de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como, Obra Pldblica v Servicios relacionados
con las mismas, en las disposiciones cuarta y guinta; a fin de que se presente

anfe éste, para solicitar @ opinidn favorable scbre |la procedencia lde -

presentar al DG pard su autorizacion la plurianualidad correspondiente.

4.2 POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACION PUBLICA Y A iA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

La DRMyYSG a través de la SA y DAC, elaborardn los proyectos de COHVOCC‘I’(OI’E!&_- ’_.'

correspondientes,

El Titular de la DRMySG definird la conveniencia de publicar el proyectolde
convocatoria de LICITACION de que se trate a través de COMPRANET vy en el portal
de CONACYT en intemet, al menos durante diez dias hdbiles; la DRMySG recibird los
comentarios pertinentes en la direccién electrdnica que para tal fin se senale; en los
términos del penultimo parrafo del articulo 2% de la LAASSP v 41 de su RLAASSP.

Tratdndose de confrataciones consolidadas de adguisiciones, arrendamientos ©
servicios con ofras dependencias o enfidades, v que el CONACYT sea qguien
consolide, los proyectos de convocatoria a la LICITACION deberd difundirlos en
CompraNet, al menos durante diez dias hdbiles, lapso durante el cual la DRMySG
recibird los comentarios perfinentes en la direcciéon electrénica que para tal fin se
sefale; lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 29 de ia LAASSP, 13
y 41 de su RLAASSP.
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Para el case de los proyectos de convocatoria de INVITACION, el Titular de fa
DRMySG por sl ¢ a través de la SA los publicard a través del portal de CONACYT en
internet al menocs con 48 horas de anticipacion, a la sesién del SUBRECO.

El Titular de la DRMySG determinard los proyectos de convocatorias a la LICITACION v
de INVITACION, que deberdn ser sometidas a consideracién del SUBRECO, el cual
deberd ser convocado por su Presidente y/o Presidente Suplente.

4.3 POLITICA DE CONSOLIDACION.

Con la finalidad de djustar el gasto de operacién y aprovechar el volumen del
CONACYT, la DRMySG podrd consolidar la adquisicidn y/o contratacidn de los bienes
v servicios, djustdndose a lo siguiente:

4 Agrupando los requerimientos de bienes o servicios de las AREAS REQUIRENTES
del CONACYT.

4 Enfre dependencias y entidades de la APF cuando el CONACYT determine
formar parte de la contratacion de bienes y servicios de uso generalizado que
serdn contratados conjuntamente.

4 Contrataciones consolidadas enire los Cenfros Publicos vy el CONACYF—:
agrupando los bienes y servicios similares que requieran. ' -

4.4 POLITICA DE ANTICIPO.

Para efectos de lo establecido en el articulo 13 de la LAASSP, el CONACYT podru
oforgar anticipos a proveedores cuando se haya previsto en las convocatorias de
LICITACION o INVITACION, por el 30% de anticipo sobre el monto adjudicado. Bl
proveedor deberd garantizar la fotalidad del monto del mismo y dicha goronha

podrd presentarse en cualquiera de las formas sefaladas en el numeral $.3.4 de Ias. =
presentes POBALINES. Cabe sefialar que la garantia del anficipo se presentarg-————
previamente a la entrega de éste.

El Titular de! AREA REQUIRENTE en casos excepciondles y bdjo su responsabiiidad
previo al inicio del procedimiento de contratacién, solicitard a la DRMySG por escrito
una justificacion respecto a la procedencia del oforgomienic de pago por
adelantado del bien o servicios para suscripciones, seguros u otros servicios, de
conformidad con lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 13 de la LAASSP.
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4.5 POLITICA DE PAGO.

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, se efectuardn
preferentemente mediante iransferencia electronica a la cuenta bancaria del
beneficiario y se redlizaran dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la
recepcidn del comprobante fiscal digital previo ingreso; para los bienes, la revisidn la
llevard a cabo el Aimacén General del CONACYT, v en caso de que la recepcion
sea en ofros almacenes el AREA REQUIRENTE deberd documentar la recepcién
elaborando el acta-entrega de recepcion de los bienes turnando copia al Aimacén
General del CONACYT para los frdmites comespondientes; y para los servicios, el AREA
REQUIRENTE del comprobante fiscal digital por internet debidamente requisitado v
previa conformidad del servidor publico designado como responsable de administrar
y vigilar el cumplimiento de las obligaciones a carge del proveedaor.

En el caso de que el proveedor solicite autorizacion para ceder sus derechos de
cobro, el Titular de la OM o© el Titular de la DRMySG serdn los faculiados para otorgar
dicha cesidon de derechos. Es importante mencionar que Unicamente el proveedor
que resultd adjudicado deberd expedir el comprobante digital fiscal
correspondiente, pues sélo es el derecho de cobro de dichos documentos o que se
puede ceder.

En caso de que el proveedor deftermine scliciiar el descuento de su documento @

través de Cadenas Productivas se estard a lo previsto en las disposiciones.del.
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de &
Banca de Desarrollo, de acuerdo ¢ lo dispuesto por los lineamientos para promaover la:
agilizacion del pago a proveedores del ACUERDO por el que se emiten dIVEESDS’
lineamientos en materia de adqguisiciones, arrendamientos y servicios y obras pubhcasr
y servicios relacionados con las mismas, publicados en el DOF el 9 de septiembre dei A
2010. - R

I 'r'|
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2

4.6 POLITICA SOBRE INVESTIGACION DE MERCADO. g

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la contratacion de serviciosd _
través de LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA, el AREA REQUIRENTE
Y/O TECNICA conjuntamente con el AREA CONTRATANTE, efectuardn la investigacion

de mercado cumpliendo con lo establecido en la LAASSP v &l RLAASSP; y tomando

en cuenta las necesidades de la requisicién y sus anexos técnicos, con la finalidad de
proporcionar un punto de referencia para que la DRMySG por si 0 a fravés de la SA
determine el tipo vy cardcter del procedimiento de contratacion.

Sin embargo, si se trata de bienes o servicios especializados, corresponderd al AREA
" TECNICA, llevar @ cabo la investigacién de mercado de forma prewc al inicio del

procedimiento de confratacion; lo anterior sin perjuicio que el AREA CONTRATANTE

firme conjuntamente con el Titular del AREA TECNICA la investigacion de mercado.
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CONACYT

El AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA, serdn los responsables de verificar en COMPRANET
la existencia de procedimientes similares a lo requerido v en caso de no enconirar
registros deberan citarlo en la citada Investigacion.

4.7 POLITICA SOBRE LA ELABORACION DE CONTRATOS Y PEDIDOS.

La DRMySG contard con contratos v pedidos tipo previamente aprobados por la UAJ,
conforme a los cuales se elaborardn los contratos y pedidos.

Todas las contrataciones de bienes o servicios iguales o superiores a los 300 SMDGVDF

deberdn de celebrar a través de confratc o pedido, debiendo contar con los

requisitos establecidos en el articulo 45 de la LAASSP v los solicitados por el AREA
CONVOCANTE de conformidad con el articulo 82 del RLAASSP.

Los contratos y convenios modificatorios, previamente a su formalizacion, se enviardn
a la UAJ para su visto bueno vy validacién legal desde el punto de vista normativo,
debiendo adjuntarse todos los datos v documentos que permitan su validacién
respectiva a fin de dar cumplimienta a los siguientes plazos que se gjustan en primer
término, a lo previsto en el articulo 44 de la LAASSP v se contardn a partir del dia
siguiente a la fecha de nofificacion del fallo o del pronunciamiento sobre la
adjudicacidon del contrato.

Para las adguisiciones de bienes ¢ arrendamiento de bienes o, de prestacion de
servicios menaores a 300 SMDGVDF, se formalizard mediante oficio de adjudicacién
de acuerde a lo esfablecido en el articulo 12 de la RLAASSP, en este casc no se
requerira gue el proveedor presente fianza de cumplimiento.
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AREA Elaborar contrato 5 7
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Cada vez gue sea reformada o adicionada la LAASSP v su RLAASSP o las demas
disposiciones juridicas en la materia, la DRMySG modificard, en su caso, los proyectos
de confratos y pedidos tipo, los cuales someterdn a revisién de la UAJ.

4.8 POLITICA DE IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS.

Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la
LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA, preferentemente deberdn
establecerse condiciones de entrega D.D.P. {Delivered Duty Paid) V.AT. unpaid
{entregado, derechos pagados, excepto el IVA), el lugar de destino serd el domicilio
ubicado en el territorio nacional, salve que el CONACYT indique ofro mecanismo, el
proveedor deberd pagar los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los
bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demds riesgos hasta el destino de los
bienes adqguiridos. También deberd cumplir o cubrir con las restriccicnes no
arancelarias gque apliquen, inclusive las NOMS a que dé lugar. CONACYT, pagard el
IVA y. en su caso, los demds impuestos y derechos que establezcan las disposiciones
legales aplicables.

5. BASES Y LINEAMIENTOS.

51 AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS |
RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION. -

5.1.1 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAE
conforme a lo establecido por los articulos 20 y 21 de la LAASSP. 32 B -

La DRMySG serd el drea encargada de elaborar y, en su caso, oc’rucﬁ!zqr =
el PAAAS con base en la informacidn que le proporcione la DAPF sobre @ C

techo presupuestal estimado para el ano fiscal que corresponda iy e_[:;
atencion a la programacion de bienes y servicios que remitan las diversas
AREAS REQUIRENTES Y/O TECNICAS.

5.1.2 Niveles jerdrquicos de los servidores pUblicos autorizados para firmar
requisiciones, asi como la forma en que éstas deberdn
documentarse.

Los servidores pUblicos autorizados para firmar requisiciones de compra o
servicio serdan:

A) Director General;

B) Titular del Grgano Interno de Control;
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C) Directores Adjuntos;

D) Oficial Mayor;

E) Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos;

F) Coordinador de Proyectos, Comunicacidén e Informacién Estratégica.
G)Directores de Area y

H) Subdirectores.

Requisitos para adquirir o arendar bienes o contratar servicios de los capitulos de
gasto 2000, 3000 v 5000 al amparo de la LAASSP:

Los requisitos minimos que las AREAS REQUIRENTES deberdn cumplir para que el AREA
CONTRATANTE adqguiera o arrende bienes o confrate servicios serdn los siguientes
segln corresponda, atendiendo la forma y términes en que se llevardn o cabo la
confratacion de que se frate.

CONSE!O NACTIONAL DE JIENCIA ¥ TECNOLOGIA

MEXICO DIRESCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
e . SUBDIRECOION DE ADRUISIOONES - CONACYT
_ PEQUISIZOS PARA ABQUISITGN DE QIENES Y CONTAATAGEN DI SERVIGOS BALE LE AKSPARD D¢ 1A LEY B ¥ 5emvio0s oL s
Ma.: REQUISTTOS S LAASSP 19 LAALIY d1Ladssp A1 LAASSP AZLAALLD A2LAASEP A2y LILAASSP | |27y 28 LAASSP 52LAASSP
ENTRE DEPENCINGIAS CONSIRTORIA FRACCION | ODAR LAG FAACCIONES | | MINORES DL 300 | | IGUALES © MAYORES INVITASON ucracion RCDIFCACION
¥ NTIDADES Assonls FRacaONT D3MENDE SE200 SHMEVEF-

Y E———— | = == || mx - 3 = =
Ly r— == = * == b = g g

COTIZACION {SOLOUNA)

w

2 |eomacnrmes == = | = | =
5 |NVESTIGACIGN DE MERCADD ; ; i

” |eAima GENO BASTENDIA A: RECURSCS -

& |uumanosvIuRibico B =g

¥ [AUTONIZACION DEL DIRECTOR GENERAL _ -

B Lusmricacien = !

9 |TERMINOGS DE REFERENTIA i = == ==
__[musenaomotvmvommvzer

50 |cana pEEXELUSHIDAD ==

]

PUNTOS ¥ PORCENTAJES IceMunconTEanc]
o blen JUSTIFICACION

LISTA DE INVITAOS

=

-

DUSTIFICACION (PLAZ0S RECORTAROS]

1.- La requisicidn deberd estar llenada en todos sus campos vy firmada por el servidor
publico facultado para ello y contar con la suficiencia presupuestaria. En el caso de
bienes, adicionalmente se anexard lg censtancia de no existencia en el almacén
dependiente de la DRMySG o, en su caso, el nivel de Inventario de los mismos, que hagan
necesario adguirir o arrendar dichos bienes.

2.- Si la confratacion rebasa un egjercicio presupuestal, deberd acompafiarse 1a
autorizacidon plurianual firmada por el Titular de la DG.
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3.- En caso de la adguisicion de bienes de inversidn clasificados en el capitulo 5000, se
deberd entregar copia del oficio de liberacidén de inversidn correspondiente.,

4.- Tratdndose de adquisiciones © arrendamienios de bienes y prestacién de servicios
catalogados como tecnologias de la informacién y comunicaciones (TIC), se deberd
cumplir con lo previsio en los numerales 32, 33, 34, 35 v demdés disposiciones aplicables de
los Lineamientos para la Aplicacion y Seguimiento de las Medidas para el Uso Eficiente,
Transparente y Eficaz de los Recurscs PUblicos, v las Acciones de Discipling Presupuestaria
en el Eercicio del Gasto PUblico: asi como para la Modernizaciéon de la Administracién
PuUblica Federal, publicados en el DOF el 30 de enero de 2013, en el entendido que, en
caso de que dichos Lineamientos dejen de tener vigencia se aplicard la normativa que los
sustituya o agquella que resulte aplicable.

5.- Acompahnar el oficio con el que se acredite la suficiencia presupuestal, expedido por
Titular del DAPF, asi como la solicitud del AREA REQUIRENTE cuando el pago de los bienes o
servicios solo pueda efectuarse por adelaniado o se irate de suscripcion, seguros © de
otros servicios en los que no sed posible pactar que su costo sea cubierto después de que
la prestacion de servicio se realice en los términos del articulo 13 de la LAASSP.

6.- Adjuntar la solicitud expresa del Titular del AREA REQUIRENTE, cuando sea necesario el

otorgamiento de anfticipos.

7.- Cuando se determine el agrupamiento de bienes o servicios en una sola partida o bien = &
se incluyan sistemas de gestion de la calidad, adjuntar la investigacion de mercado con @ =

que se constate la existencia de al menos cinco probables proveedores que puedqi‘i S P

cumplir integramente con las mismas condiciones de los bienes objeto del ogrupomnenf@ -

en el caso de bienes y de al menos tres tratdndose de servicios.

8.- Dictamen en el que justifique las razones para no aceptar proposiciones conjuntas er-i_._'-'_
su caso, sefdlando particularmente los aspectos que demuestren que con Tal"

determinacion no se limita la libre participacion.

9.- EI AREA REQUIRENTE podrda determinar los casos en que para el procedimiento de
confratacioén se requerird [a presentacion de muestras y podrdn exigirlas siempre y cuando
se cumpla alguno de los siguientes requisitos:

v Que se trate de bienes cuyas enfregas se vayan a realizar de manera parcial,
de tal suerte gque se garantice con la muestra la calidad y caracteristicas del
producte que el licitante estd en condiciones de entregar en las fechas
establecidas en caso de resultar adjudicado.
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v Que se frate de productos gue se entreguen juntc con la prestacion de
servicios de manera periddica, como pueden ser los consumibles de servicios
de limpieza, impresion, fotocopiado y demds que resulten aplicables.

El AREA REQUIRENTE serd la encargada de recibir, evaluar, custodiar y, en su momento,
devolver las muestras al proveedor de acuerdo a lo establecido en el numeral 5.2.11 de las
presentes POBALINES.

Tiempos de respuesta para atender requisiciones.

Los plazos estimados para la atencidn de requerimienios de bienes y servicios,
contados a partir del ingrese o la DRMySG de |la requisicion v la documentacion
sopcrte, incluyendo Investigacion de Mercado y oficio de suficiente presupuestal v
hasta la notificacion del fallo, serdn los siguientes:

Tipo de procedimiento Cardcter Dias naturales
mdximos
LICITACION Internacional bajo 85
cobertura de
fratados
LICITACION Nacional 40
LICITACION internacional abierta 65
INVITACION Nacional o 25

internacional abierta
o bdgjo la cobertura T———
de los fratados. et

ADJUDICACION DIRECTA (igual Nacional o 12 LE @
o Mayor o 300 dios de internacional abierta SEE o~ £ |
SMDGVDF) o bajo la cobertura of e

de los tratados. SF
ADJUDICACION DIRECTA Nacional o 6 =t
(Menor a 300 dias de internacional abierta SE89 )
SMDGVDF) 0 bajo la cobertura

cde los tratados.

5.1.3 Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se- =B
requieran para determinar la conveniencia de adquirir o arrendar,
de conformidad con el arficulo 12 de la LAASSP.

El drea encargada de realizar el estudio de factibilidod para determinar la
conveniencia de la adguisicidn, amrendamiento o arrendamiento con opcidon d
compra serd el Titular del AREA REQUIRENTE del bien a adquirr o arrendar con base
en la informacidon de que disponga y el acreditamiento de la jusiificacion de la

necesidad gue deberd quedar expresamente establecida.
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514 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la

adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel
jer@érquico del servidor publico responsable de autorizar dicha
contratacién, conforme al articulo 12 Bis de la LAASSP.

Para la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, el Titular del AREA
REQUIRENTE de la adguisicidn serd la responsable de efectuar el estudio de costo
beneficio para determinar su conveniencia vy su contfratacidon serd autorizada por la
OM y/0o DRMySG.

5.1.5 Cargo de los servidores pUblicos o el drea responsable de realizar la
investigacién de mercado de conformidad con las disposiciones del
Reglamento de la LAASSP.

La investigacidon de mercado a que se refiere el sexto pdrrafo del articulo 26 de la
LAASSP, serd realizada de manera conjunta por el AREA REQUIRENTE de los bienes y/o
servicios a confratar conjuntamente con el AREA CONTRATANTE. El resultado de la
misma deberd ser frmado tanto por el Titular del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA cuyo
nivel jerarquico no podrd ser inferior a Director de Area, asi como por el Titular de la
DRMySG. ‘

5.1.6 Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la
consolidacion de adquisiciones, arrendamienios y servicios con
otras dependencias y enfidades; asi como la consolidacién de los: &
bienes, amendamienfos o servicios de diversas Uni'dqd'és" =
administrativas o, en su caso, érganos desconcentrados en la ml'sma ﬁ

dependencia y entidad. F= b 3

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de blenes yﬁo
servicios de conformidad a lo establecido en el numeral 4.3 de las presenfes
POBALINES, serdn los niveles Jerdrguicos siguientes: EE3 F

Nivel jerdrquice minimo del responsable | '

Nivel de Consolidaciéon - ; L
de auvtorizar la consolidacion

Conftrafaciones consolidadas entre las
Areas Requirentes y/o Técnicas del | OM y/o DRMySG
CONACYT

Contrataciones consolidadas  entre
dependencias v entidades de la APF DG y/o OM

Contrataciones consolidadas entre [os | Titulares de cada uno de los Ceniros vy por
Centros PUblicos v el CONACYT el CONACYT el OM.
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El Titular del CONACYT es el servidor pUblico facultado para autorizar el dictamen de
procedencia de contrataciones celebradas en el exiranjero; en los terminos del
arficulo 16 de la LAASSP; v la justificacion deberd motivarse de conformidad con lo
‘establecido en el articulo 134 Constitucional la cual deberd ser firmada por el Titular
del AREA REQUIRENTE. ‘

En la adquisicién o arrendamiento de bienes o en la contratacion de servicios que se
celebre el CONACYT celebradas en el extranjerc, cuyoc monto sea inferior a
trescientas veces el SMDGVDF, se sustentard con el documento comprobatorio del
gasto autorizado por el Titular del AREA REQUIRENTE.

5.1.7 El darea responsable para determinar la conveniencia de
celebrar contrates abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar
servicios, asi como supervisar el cumplimiento de dichos contratos,
regulados por el articulo 47 de la LAASSP.

El Titular del AREA REQUIRENTE deberd presentar la propuesta a la DRMySG, misma
que serd la responsable de determinar su conveniencia. En cualguier caso, el Titular
del AREA REQUIRENTE nombrard al servidor pUblico que se encargard de supervisar el
cumplimiento de dichos contratos o pedidos, el cual no podrd tener nivel jerérquico
inferior a Subdirector.

518 Niveles jerdrquicos de los servidores publicos facultados para. "=
llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién o= = |
que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas cormrespondientes 3~ -~ &

encargarse de su nofificacién; solicitar la cancelacién de partidas 'o-
procedimientos de contratacién; suscribir los diferentes documentos que;"
se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, Iegal T
econémica de las proposiciones, asi como las dreas responsables a It:xs v
que se encuentren adscrifos dichos servidores pUblicos. -

A) Para firmar convocatorias y oficios de invitacion.- El Titular de la DRMySG serd
responsable de firmar las convocatorias y oficios de invitacion; invariablemente, se
remitird la invitacién por escrito al OIC, UAJ y AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA, a fin
de que participen en cada unc de |us etapas del procedimiento.

El DAC serd responsable de verificar la enfrega y/o el envio a cada uno de los
licitantes de la INVITACION & ADJUDICACION DIRECTA a fravés de COMPRANET,
cuando menos cinco dias naturales previos a la celebracidén del acto de
presentacion y apertura de proposicionas contados a partir del dia siguiente de
la Oltima invitacion.
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B) Para conducir e intervenir en los procedimientos de LICITACION e INVITACION y

firmar los documentos.- El Titular de la OM, el Titular de la DRMySG o el Titular del
SA, indistintamente, contardan con las faculiades suficientes para presidir, conducir
y suscribir documentos en los actos inherentes a estos fipos de procedimientos y
de aquéllos relacionados con los mismos. Asi mismo los Titulares de la DAC y DCR
podrdn infervenir en los procedimientos antes citados.

Por parte del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA, deberén asistir o los diversos
eventos como  son: revision de convocatorias, junta de aclargciones,
presentacién y apertura de proposiciones vy fallo, los Titulares de las mismas o en
su defecto nombrar a sus representantes, los cuadles deberdn tener nivel
jerarguico minimo de Subdirector de Area y suscribir documentos en los actos
inherantes a estos tipos de procedimientos.

Los licitantes nacionales o extranjeros en los procedimientos de contratacién de
LP, estaran sujetos a las mismas condiciones de entrega que se establezcan en las
convocatorias publicas, las cuales se fijardn de acuerdo con las disposiciones
consignadas en la LAASSP vy su RLAASSP, en los Tratados de Libre Comercio v
demas disposiciones aplicables en materia de comercio internacional.

Para redlizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econémica de las

proposiciones.- El AREA REQUIRENTE deberd readlizar la evaluacion técnica, de las =

propuestas obtenidas y emitir el dictamen técnico correspondiente. Cabe senalas

gue el mismo deberd estar firmade tanto por el Director y Subdirector del AREA i

REQUIRENTE y TECNICA.

La evaluacién deberd enfregarse por escrito ol AREA CONTRATANTE debienda o
contener la relacién detallada de la documentacion que se tomé en cuenita =

para otorgar el puntaje respectivo, éste deberd ser presentado por lo menos c:(:n
veinticuatro horas antes de la emisidn del fallo, en caso de no presentarla en: @
plazo estipulado el AREA CONTIRATANIE diferird el acto de fallo bajo- id
responsabilidad del AREA REQUIRENTE, debiendo justificar por escrito el retraso de
la evaluacién.

La evaluacion legaladministrativa vy econdmica de las proposiciones serdn

realizadas por el DAC (adjudicaciones (bienes) invitaciones y licitaciones) y DCR
(adjudicaciones (servicios)} y firmadas por DRMySG y SA.
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D) Para autorizar la erogacion de recursos de asesorias, consultorias, estudios e

E)

F)

G)

H)

investigaciones.- Deberd autorizar por escrito el DG ¢ el servidor pUblico a quien
delegue dicha atribucién al siguiente nivel jerarquico inferior.

> Para el envio del resultado del informe de las contrataciones sefaladas en
este inciso.- El informe lo realizard el Titular del AREA REQUIRENTE de
conformidad con lo establecido en el Jlfimo pdarafo del articulo 15 del
RLAASSP.

¥ Para llevar a cabo la contratacién de estos servicios.- Se requiere copia de
la solicitud vy Ias cartas de no existencia del servicio emitidas por la UAJ v Ia
DRH.

Para la autorizacién del otorgamiento de anticipos.- El Titular de la OM y/o
DRMySG autorizardn previa solicitud del AREA REQUIRENTE el oforgamiento de
anficipos de acuerdo con el numerdl 5.3.1. de las presentes POBALINES,

Para solicitar reduccién de plazo entre la fecha de publicacion de la
convocatoria y el acto de presentacién y apertura de proposiciones.- El servidor
publico con nivel jerdrquico minimo de Director del AREA REQUIRENTE de los

bienes o servicios, deberd solicitar la aprobacién de reduccién del plazo entre la. .

fecha de publicacién de la convocatoria v el acto de presentacion v aperiura

de proposiciones al Titular de la DRMySG, segin comesponda, mediante escrito=
debidamente fundado y motivado, cuando se trate de licitaciones publicass
nacionales o internacionales fuera del dmbito de aplicacion de los tratados, ¢ efe &~
lo dispuesto en los capitulos de compras del sector gubernamental de dos: .-
fratados de libre comercio, en los casos de los procedimientos infernocionqié§.1
bajo la cobertura de éstos. 1

Para solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacién.: Lbs'_?

servidores puUblicos con nivel de Director de Area o superior de las AREAS

REQUIRENTES Y/O TECNICAS, podrdn solicitar la cancelacién debidamente
fundado y motivada.

Para suscribir los diferentes documentos que se deriven de las cancelaciones de
partidas o procedimientos de contfratacidn deberdn ser firmados segin
corresponda por el AREA CONTRATANTE 6 AREA REQUIRENTE.

La suscripcion de confratos o pedidos asi como sus modificaciones deberdn ser
firmados por los siguientes:
26
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> Titular del AREA CONTRATANTE

> Titular del AREA REQUIRENTE,

> Titular del AREA TECNICA y

» Representante Legal de la Empresa o persona fisica.

5.1.9 El drea responsable y los criterios para deferminar los casos en que
la contratacién deberd ser plurianual o previa al inicio del gjercicio
fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice, asi
como la manera en que habrdn de aplicarse, atendiendo a las
previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo
dispuesto por el arliculo 25 segundo y tercer pérrafos de la LAASSP.

Los Titulares de las AREAS REQUIRENTES solicitardn por escrito a la OM (presidente del
CAAS) o a la DRMySG (presidente suplente del CAAS), la solicitud para solicitar ante
CAAS lo opinidn faverable, sobre la procedencia de preseniar al DG, para su
autorizacién la plurianualidad respectiva, cuando la vigencia de la contratacidn
rebase mas de un gjercicio fiscal, debiendo adjuntar los siguientes documentos:

» Oficio de solicitud

» Criginal de la tequisicion y del oficio de suficiencia presupuestal emitido por o
DAPF, debiendo desglosar los montos de cada ejercicio presupuestal.

o Jusfificacion para plurianualidad debidamente fundada y motivada de :
conformidad con lo establecido en los arficulos 50 de la LFPRH, 147 v 148 de su =
Reglamento, y en su caso articulo 25 de LAASSP, sefialando el monto del-©
presupuesto asignado para la adquisicién de bienes o confrataciéon de: -
servicios, con IVA. por afio de vigencia. SEy

e Cédula de Autcrizacidn de la Direccidn General, firmada por €l AREA;-;
REQUIRENTE, posteriormente en caso de opinién favorable se recabaran las= = =
firmas respectivas. ' 55 =

LA WML

En las conirataciones que abarquen dos o mds ejercicios fiscales y cuyo pago total = =
'se haya redlizado en el primer gjercicio fiscal v no se ejerzan recursos en los
subsecuentes, no serd necesario requerir de la autorizacion de plurianualidad del

DG.

5.1.10 El nivel jerdrquico del servidor publico de las dreas requirentes
facultado para suscribir el escrito a que se refiere el pdrrafo segundo del
articulo 40 de la LAASSP, asi como la forma en que deben acreditarse los
supvestos de excepcién a la licitacion piblica a que hacen referencia
las fracciones Ii, IV, V, VI, VII, IX primer pdrrafo, XI, XIl y XX del arficulo 41
de la LAASSP.
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Para acreditar algune de los supuestos de excepcion a la LICITACION ¢ que hacen
referencia las fracciones I, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, X, Xl y XX del articulo 41 de
la LAASSP, serd el Titular del AREA REQUIRENTE, con nivel minimo de Direclor, quien
frmard y deberd acompafar a su escrito sefialado en el numeral 5.24 de las
presentes POBALINES, de acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 40 de la
LAASSP, acreditando dichos supuestos de ia siguiente forma:

A} Para la fraccidn I, a través de los informes o comunicados de autcridades
competentes o publicaciones relacionadas directamente con el supuesto..

B) Para la fraccién IV, con los informes, comunicados o acuerdos que emitan las
autoridades u érganos colegiados competentes en la materia.

C) Para la fraccion V, serd con los informes © comunicados de autoridades
competentes y/o publicaciones, que deberan estar directamente vinculadas
con el o los momentos que marcan [os supuestos.

D) Para la fraccidn VI, mediante copia de la resolucidn gue se emiia en el proceso
de rascision administrativa por la perscna facultada para ellc.

E) Para la fraccidn VI, mediante la copia del fallo que declare desierta una
LICITACION, asf como copia de la convocatoria con sus modificaciones.

F) Para la fraccidn IX, primer parafo, se realizard con la descripcion de los bienes™
sefiadlada en la requisicidn que corresponda  a los bienes sefialados en dicha =)
fraccién. 3EE

G) Para la fraccidn Xl con la documentacién expedida por las QuToridode_s'-Q"{':' :
competentes que acrediten tales supuestos, los estatutos de las ogrupociones: 3
gue hubieren integrado los sujetos a que se refiere dicha fracciéon o el cndli;;_ig'_-_‘ =
documentado que realice el AREA CONTRATANTE, con el apoyo del AREA - -
REQUIRENTE. EES

I

H) Para la fraccién Xll, se realizard con la documentacion con la gque el ARE#%
CONTRATANTE y el AREA REQUIRENTE acrediten que dichos bienes adguiridos son
indispensables para llevar a cabo el proceso productivo.

) Parala fraccidon XX, con copia del Contrato Marco y Anexos vigentes.

5.1.11 Cargo del servidor publico del drea responsable de elaborar y
dar seguimiento al programa de proveedores y a los programas que
tengan por objeto promover la paricipacion de las empresas
nacionales, en especial de las micro , pequenas y medias, (MIPyMES), a
que alude el articulo 8 de la LAASSP.
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Con base en las reglas gue expida la Secretaria de Economia, el Titular de la
DRMySG, por conducto de la SA, elaborardn y dardn seguimiento al programa de
desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover o
participacidén de las empresas nacionales, en especial de las empresas micro,
pequenas y medianas (MIPYMES); a que alude el articulo 8 de la LAASSP.

5.1.12  El drea responsable de incorporar la informacion a COMPRANET
para que se integre y mantenga actudlizado el registro Unico de
proveedores, previsto en el articulo 54 inciso b) de la LAASSP..

El Titular de la SA, a fraves del DCR y/o DAC certificados en COMPRANET, serdn los
responsables de las publicaciones y de incorporar la informacién en el COMFRANET,
asi como de la veracidad de la informacidn que se cargue, la cual mantendrd
actualizado el registro Unico de proveedores, previsto en el articulo 56 inciso b} de la
LAASSP.

5.1.13 las dreas responsables de la contrataciéon, de elaborar los
modelos de convocatoria y contratos, asi como las encargadas de
administrar los contratos, de la ejecucién de los trabajos, de la aplicacion
de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales y de
realizar fos convenios modificaforios, precisando el dalcance -de--las..
mencionadas responsabilidades. S

1. AREAS RESPONSABLES DE LA CONTRATACION

o
-

Las contrataciones del CONACYT, gue se lleven a cabo « 1rové§j “de~los
procedimientos  de  LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION  DIRECTA,
invariablemente se realizardn por [ OM y/o DRMySG por si o a fraves del SA. s :

2. AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR MODELOS DE CONVOCATORIA * &

Los modelos de convocatorias serdin elaborados por la SA por si ¢ a fravés del DAC,
las cuales deberdn ser propuestas por la DRMySG v aprobadas por el SUBRECO.

3. AREAS RESPONSABLES ENCARGADAS DE ADMINISTRAR LOS CONTRATOS O
PEDIDOS
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El Titular del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA designard al Responsable con nivel
jerarquico minimo de Subdirector, quien serd el encargado de administrar el contrato
o pedido. v se encargard de dar seguimiento vy verificar el cumplimiento de los
mismos, asi como de notificar a la DRMySG el incumplimiento del proveedor para la
aplicaciéon de deducciones y penas convencionales.

4. AREAS RESPONSABLES DE LA APLICACION DE DEDUCCIONES Y PENAS
CONVENCIONALES

La DRMySG por sic a fravés de la SA, serdn las dreas responsables de la aplicacién de
deducciones y penas convencionales, quienes notificardn al proveedor v a la DAPF
de las mismas, previo informe que presente por escrito las AREAS REQUIRENTES y/o
TECNICAS a la DRMySG sefalando el tiempo de incumplimiento del contfrato o
pedido por parte del proveedor.

5. AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR LOS CONTRATOS, PEDIDOS, CONVENIOS
MODIFICATORIOS Y MOFICACIONES A PEDIDOS

La DRMyYSG por si o a través de la SA, serdn las dreas responsables de la elaboracion
de contfratos, pedidos, convenios modificatorios y maodificaciones o pedidos guienes
notificarén al proveedor de las mismas, previa solicitud gue presente por escrito 1as . <
AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS ¢ la DRMySG sefialando segin sea el caso, €l
tiempo de ampliaciéon, monto del contrato o pedido o causa de modificacion. | = : _

JAners

5.1.14 los cargos de los servidores pUblicos facultados para autoriz'@:ii el- .

pago de las suscripciones, seguros u ofros servicios previstos en el aﬁﬁ:bl_}:_".

13 dltimo parrafo de la LAASSP. .'-_: -__": gp
El Titular del AREA REQUIRENTE, serd el servidor plUblico facultado para ou’roriz_'c;:t:‘_;%‘f
pago de suscripciones, seguros U ofros servicios previstos en el articulo 13 »:;,.Eﬁ;ﬁg_
parrafo de la LAASSP, contando con el visto bueno del Titular de la OM o el Titular de
la DRMySG previa solicitud, justificacion por escrito vy oficio de suficiencia presupuestal
emitido por la DAPF que, para tal efecto presente el Titular del AREA REQUIRENTE.

5.1.15 El drea o nivel jerdrquico del servidor publico responsable de
determinar la conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el
contrate o pedido © para la firma del convenic escrito posterior a la
suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la
LAASSP.
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El Titular del AREA REQUIRENTE con nivel jerdrguico minimo de Director de Area podrd
solicitar al Titular de la DRMySG, tomando en cuenta la opinidn de la UAJ, que en Ias
contrataciones que asi lo considere necesario, se estipule clausula de arbitraje en los,
contratos o pedidos en términos de lo dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP;
asimismo, serd el servidor publico responsable de indicar gue se incluya dicha
cléusula o firmar el convenio respectivo.

5.1.16 El cargo del servidor pUblico que determinara la cancelaciéon de
uvna licitacién publica, la rescisién o la terminacién anticipada de un
contrato o la suspension de la prestacién del servicio o de la ejecucién
de los trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion
de licitacién publica, la falta de firma del contfrato por causas imputables
al CONACYT, una terminacion antficipada, o la suspension y las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de
rescision, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55
Bis de la LAASSP, respectivamente.

1. Cancelaciéon de una LICITACION o INVITACION

Cuando el Titular del AREA REQUIRENTE solicite la cancelacién de partidas ¢ del

procedimiento de confratacion en cualquiera de sus etapas, el servidor publico que = '
haya suscrito la solicitud, deberd emifir el documento en el que precise las rozones-' &

justificadas gque motivan v funden dicha peticién.

El AREA CONTRATANTE, serd la Unica que podrd declarar cancelada una partida o Gh =
procedimiento, por haberse actualizado aiguno de los lineamientos que ensegwdﬂ
se enlistan:

a) E Titulor del AREA REQUIRENTE podré solicitar ol AREA CONTRATANTE la-

cancelacién de una partida o de un procedimiento cuando se presente
alguno de los supuesios establecidos en el articulo 38 de la LAASSP.

b) E documento firmado por el Titular del AREA REQUIRENTE comunicando la
cancelacion, deberd estar debidamente fundado v motivado.

¢) Cuando la cancelacién de partidas o de la LICITACION & INVITACION, se
redlice en la Junta de Aclaracicnes o antes del acto de presentaciéon vy
apertura de proposicionss, la comunicacidn g los licitantes se realizard en los
mismos medios por los cudles se publicd la Convocatoria.

d) Si el mismo dia senalado para emitir el fallo, el Titular del AREA REQUIRENTE
presenta su solicitud de cancelacién, el AREA CONTRATANTE determinard la
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conveniencia de diferir el acto, sin responsabilidad para ésta, a efecto de
andlizarla y determinar la procedencia de la cancelacion.

2. Rescisién de un contrate o pedido

El Titular del AREA CONTRATANTE previa solicitud por escrito del Titular del AREA
REQUIRENTE responsable del cumplimiento del contrato o pedido, podrd rescindir
administrafivamente el pedido o contfrato cuando incumpla alguna de las
obligaciones establecidas en los instrumentos juridicos antes sefialados.

Sujetandose a lo siguiente:

a) Las AREAS REQUIRENTES, de los contratos o pedidos serdn responsables de
elaborar acta(s) circunstanciada(s). e integrar la documentacion generada entre
ella y el proveedor, relacionadais) con los incumplimientos y remitiflas  al Titular de
o DRMyYSG.

b] Cuando se frate de rescision de confratos o pedidos cuya entrega se haya
pactado en el Aimacén General del CONACYT, este elaborard y remitird al Titular
de la DRMySG el acta circunstanciada. '

c) Las AREAS REQUIRENTES para la elaboracién del finiquito deberdn ajustarse a las
siguientes consideraciones:

v Elaborar el acta administrativa correspondiente al finiquitc en la que hard
constar los pagos a efectuarse y las circunstancios que dieron origen @l =
mismo. Dicha acta contendrd como minimo: lugar, fecha, hora, nombore y = S > 2
cargo de los servidores publicos que intervienen, referenciar el contrato o 2
pedido del cual se deriva el finiquito, mecanismo o método utilizado para: = ©
la formulacion del finiquito que incluya vy acredite con las constancias de: &
aceptacion de los bienes recibidos o los servicios prestados al momento de = -
la rescision. T

3. Terminacién anticipada de un contrato o pedido

Se procederd a la terminacion anticipada de los confratos o pedidos cuando
concurran razones sefaladas en el articulo 54 Bis de la LAASSP.

+ Lo terminccién anticipada se sustentard mediante una justificacidn que
precise las razones de interés general ¢ las causas justificadas que den origen
a la misma, suscrito por el Titular del AREA REQUIRENTE responsable del
cumplimiento del contrato o pedido y deberd remitirse dentro del periodo de
vigencia del contrato o pedido al Titular de la DRMySG para que éste lleve a

cabo el procedimiento.
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4. Suspension de la prestacion del servicio o bien 22=00

El Titular de la DRMySG nofificard por escrifo al proveedor y celebrard el
convenio respectivo.

Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables gue se
originen por mofivo de la terminacion anticipada, se limitardn a los conceptos
sefalados en el articulo 101 del RLAASSP. Los conceptos que se reconocerdn
para este supuesto, serdn los sefalados en el arficulo 102, fraccidon | del
RLAASSP.

El cargo del servidor pUblico que autorizard el pago de gastos no recuperables
seran de manera indistinta, el Titular de la OM o el Titular de o DRMySG.

Cosio de los bienes producidos v entregados o servicios proporcionados. Solo
se pagardan aqguellos bienes o servicios debidamente recibidos, aceptados vy
validados por el Titulor del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA responsable del
cumplimiento del contrato © pedido.

Considerando en todos los casos lo siguiente:

4 El proveedor deberd presentar ante el Titular del AREA
REQUIRENTE Y/O TECNICA responsable del cumplimiento del confrato ©
pedido la documentacidon comprobatoria del gasto, que contengan los
reguisitos fiscales.

v El Titular del AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA responsable del
cumplimiento del confrato o pedido, serd el responsable de g
infegracidn y custodia de la documentacion que entregue ek
proveedor, la cual servird de soporte para efectos de Tromi’racién;{jé-' )

PAgo. 2sp 3

El Titular del AREA REQUIRENTE responsable del cumplimiento del conirato o pedids -
por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando por causas imputables a las AREAS

REQUIRENTES y/o AREAS TECNICAS, bajo su responsabiidad podrén suspender—er——

prestaciéon del servicio, previo acuerdo con el proveedor, en términos de o dispuesto
por el articulo 55 Bis de la LAASSP, y deberd informar por escrito al Titular de la
DRMySG, para gue a su vez le nofifique por escrito al proveedor, debiendo considerar
los conceptos siguientes:

a) El Titular del AREA REQUIRENTE responsable del cumplimiento del contraio o

pedido deberd elaborar y suscribir acta circunstanciada en la que hard
constar cualquiera de los motivos de la suspension y plazos de la misma. Dicha
acta contendrd como minimo: lugar, fecha, hora, nombre y cargo deg los

servidores publicos que intervienen, referenciar el contrato o pedido del cual
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CONACYT

— _ —_—

se deriva 1g suspension v sefalard cuales fueron los servicios efectivamente
prestados © bienes enfregados vy que se pagardn previa solicitud del
proveedor y comprobacion de los mismos y en su caso, el reembolso de
anticipos.

b) El Titular del AREA REQUIRENTE responsable del cumplimiente del contrato o
pedido deberd elaborar vy suscribir la justificacion en la que sustente Qs razones
o causas justificadas que dan crigen a la suspensidn del servicio o bien.

c) El acia circunstanciada a que se refiere el parrafo anterior y en su caso los
anexos que considere pertinentes, deberdn ser remitidos a la Titular de Ia
DRMySG con la finalidad de nofificar por escrito al proveedor v celebrar el
convenio modificaterio respectivo.

d] Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure la suspensidn y cuando sea imputable al
AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA se limitardn a los conceptos sefialados en
el articulo 102, fraccion || del RLAASSP.,

e) En todos los cascs el proveedor deberd presentar la documeniacion
comprobatoria del gasio, que contengan los requisitos fiscales.

f) El cargo del servidor publico que autorizard el pago de gastos no recuperables &

seran de manera indistinta, el Titular de la OM o el Titular de la DRMySG. B

5. Gastos no recuperables

El Titular del AREA REQUIRENTE que haya solicitado la cancelacién de una licitacian; ©
partidas ¢ conceptos incluidos en ésta en los términos del presente numeral, pc}dr{:
solicitar se realice el pago de gastos no recuperables o peticidon del Licitante: pn:jr -~

escrito, en términgcs de lo dispuesto por el articulo 101 del RLAASSP. S

a) En todos los casos el proveedor deberd presentar la doc:umen’rocic’)n
comprobatoria del gasto, que contengan requisitos fiscales.

b) El cargo del servidor publico que autorizard el pago de gasios no recuperobiés
serdn de manera indistinta, el Titular de la OM o el Titular de la DRMySG.

4. Falta de firma del contrato o pedido por causas imputables al CONACYT.
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a) Cuando el CONACYT no firme el confrato ¢ pedido por causas imputables a él,
previa solicitud por escrito del proveedor deberd de cubrir los gastos no
recuperables de acuerdo a lo establecido en el articulo 101 del RLAASSP.

b) El cargo del servidor pUblico que autorizard el pago de gastos no recuperables
serdn de manera indistinta, el Titular de la OM o el Titular de la DRMySG.

7. Declarar desierta una LICITACION o INVITACION

El Titular del AREA CONTRATANTE podrd deciarar desierta una LICITACION &
INVITACION cuando se presente dlguno de los supuestos establecidos en el
articulo 38 de la LAASSP.

5.1.17 El drea responsable de determinar montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o
cancelar las garantias sefaladas en los articulos 48 y 53 segundo pdrrafo
de la LAASSP, y comunicar a la DRMySG dicha cancelacién o, en su caso,
solicitar se haga efectiva.

A. Monto menor de la garantia de cumplimiento

El Titular del AREA REQUIRENTE determinard el monto menor de la garantia previa
autorizacion de [a DRMySG.

De cenformidad con el ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en""
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servncuiﬁ—
relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de |la Federacion el ¢ GE‘
septiembre de 2010, para la reduccion de los montos de las garantias _g:tf—;-T.
cumplimiento de los confratos, las AREAS REQUIRENTES deberdn consideror-i&_x-ﬁ
informacién sobre el historial de cumplimiento favorable de los proveedores gues ©
contengan los Registros conforme a las disposiciones emitidas por la SFP. F A=
(=]
El AREA REQUIRENTE determinard la reduccién del monto de la garantia de-
cumplimiento del contrate o pedido, en funcién del grado de su cumplimiento.

Unicamente podran ser sujetos de la reduccién del monio en la garantias de
cumplimiento del contrato o pedido, los proveedores que obtengan un grade de
cumplimiento comprendido entre los ochenta y cien puntos que asignen los Registros,
con base en el historial en materia de contrataciones y su cumplimiento de los dltimos
cinco anos.
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Los porcentajes de reduccién de los montos de la garantia de cumplimiento de los
proveedores que se ubiquen en el rango a que se refiere el parrafo anterior, serdn los

siguientes:
Grado de cumplimiento Porcentgje de reduccién de
asignado en los Registros la garantia de cumplimiento
80 a 84 10%
85 a 89 20%
90 a 94 30%
95 a 99 40%
100 50%

Una vez que el Titular del Area Requirente determine el porcentaje de reduccién de
la garantia de cumplimiento, éstas los aplicardn al monto de dicha garantia que se
hubiere calculade aplicando el parcenigje gue originalmente hubieren fijado.

La reduccidén de los montos de la garanfia de cumplimiento se determinard vy
aplicard una vez que se haya emitido el fallo comespondiente. Debiéndose
considerar en las convocatorias de LICITACION, INVITACION o en la solicitud de
cotizacion, segin corresponda, deberd sefialarse la posibilidad de reducir el monto
de la garantia de cumplimiento al licitante a quien se le adjudique el contrato ©
pedido cuyo historial de cumplimiento este dentro de los rongds antes senalados.

Al momento de comunicarse el fallo ¢ la adjudicacion, se deberd hacer dél'_:_
conocimiento del ficitante a quien se le haya adjudicado el contraio o pedida. &l

resulfado de la verificacion de su historial en materia de contrataciones y sBZ =

cumplimiento y, en su caso, el porcentaje de reduccion que fuere aplicable al monRios «

de la garantia de cumplimiento.

Deberd dejar constancia en el expediente de contratacién respectiva, de lgst

antecedentes de cumplimiento del participante a quien se le haya adjudicado-et
contrato o pedido y del cdlculo redlizado para reducir el monto de la garantia de

cumplimiento.

El proveedor o quien se le haya adjudicado el confraic o pedido entregard la
garantia de cumplimiento por el monto que le haya sido comunicado. La proposicion
o cotlizacién presentada por el participante adjudicado, no serd medificada con
motivo de la reduccidn del monto de la garantia de cumplimiento.
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B. Sustitucidon, Cancelacién o devolucidon de garantias.

B.1) Sustitucién de garantias.

Cuando se redlicen modificaciones a confratos o pedidos que impliguen ampliacién
del monto, plazo o ambas, el proveedor deberd de sustiturr la garantia de
cumplimiento respectiva, presentando ante Ia DRMySG el endosc de Ik fianza © una
nueva fianza, dentro del plazo establecido en el articulo 48 en Ia LAASSP.

B.2) Cancelacion de garantias.

La DRMySG a través de la SA validard con la Subdireccidn de Tesoreria adscrita a la
DAPF aquellas garantias que estén bajo su reguardo y tenga un mdéximo de 1 {un)
ano de vencimiento, debiendo considerar o siguiente:

»  Que la vigencia del instrumento juridico esté vencida, salvo aquellos contratos
0 pedidos que amparen una plurianualidad vy estén vigentes, éstas no se
cancelardn.

» FElaborar oficio de cancelacién el cual deberd estar firmado por los Titulares de
la DRMySG v DAPF.

» Solicitar por escrito a la DAPF la devolucién de las garantias.

+ Nofificar a los proveedores a fravés de llamada telefénica o correo electrénico
Que pasen a recoger las garantics.

La SA entregard al proveedor la copia del oficio de cancelacion y la fianza original 0 .+

electronica.

B.3) Devolucién de garantias. : 2 <

La DRMyYSG a tfravés de la SA serd la encargada de realizar los irdmites neceswtc:rs
para la devolucién de las garantias de cumplimiento otorgadas por los proveederes
considerando lo siguiente:

-':-;r.|:'|.-'

» Solicitud por escrito que el proveedor presente a lo DRMySG.

s+ Que el proveedor haya cumplido en fiempo y forma con todas” !r:rs'
obligaciones establecidas en el confrato ¢ pedido vy la vigencia del
instrumento juridico esté vencida.

¢ FElaborar oficico de devolucion y recabar el visto bueno del Titular del AREA
REQUIRENTE vy la autorizacion del Titular de la DRMySG, en caso de no confar
con el Vo. Bo. del AREA REQUIRENTE, ésta deberd de nofificar a la DRMySG los
motives por los cuales no es posible la liberacién, lo cual serd informado al

proveedor,
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s Lo DRMySG solicitard por escrito a la DAPF la devolucion de la garantia.

“Una vez recibida la solicitud por escrito del proveedor, la SA dentro del plazo de 30
(treinta) dias naturales una vez recibida la solicitud per escrito del proveedor,
entregard al mismo el oficio de liberacion y la fianza original & electronica.

5.1.18 Las dreas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios
para el pago de los comprobantes fiscales digitales por internet {facturas)
que presenten los proveedores.

Bl pago a los proveedores ho podrd exceder del plazo sefidlado en el articulo 51 de
lc LAASSP

a. Pagos Progresivos: El Titular del AREA REQUIRENTE podrd solicitar a la DRMySG
que se incluya en las convocatorias y en los contratos © pedidos la posikilidad
de redlizar pagos progresivos de conformidad con lo dispuesto por el articulo
93 del RLAASSP, para o cual se deberd considerar los aspectos siguientes:

v Los pagos progresivos podrdn establecerse en los casos de entregas
parciales, ¢ cuando convengad el pago por terminacidon de etapas con
enfregables recibidos a entera satisfaccion por parte del Titular del
AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA responsable del cumplimiento del
contrato y se haya establecido en Ia LICITACION, INVITACION u OFICIO
DE ADJUDICACION.

b. Pagos a través de Cadenas Productivas: El Titular del AREA REQUIRENTE ¥/O=
TECNICA correspondiente deberd enviar a la DAPF, dentro de los 10 digs. .-
nafurales postericr a la recepcion del comprobante fiscal digital preg'«_'fii:_.'
aceptacién, a fin de estar en posibilidad de incorporarla al Programa des .
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., y dard de alta en: sk =
mismo programa dicha cuenta; para ello deberd anexar el comprobante. &
fiscal digital validado por la SHCP, misma que el proveedor podrd consultarehs ~

inea a efecto de que pueda ejercer la cesidn de derechos de coer’i‘jE
Intermediario Financiero seleccionade por él mismo. En caso de no cumrjﬁr"'
con el plazo aqui indicade, serd responsabilidad del Titular del AREA
REQUIRENTE Y/O TECNICA correspondiente.

v El pago a proveedores a fravés del programa de cadenas productivas
implicard la cesidn de derechos de cobro por parte del proveedor y &l
pago se efectuard de acuerdo a lo dispuesio por €1 PEF, los lineamientos

-y la demds normatividad aplicable al programa vy a lo establecido en el

confrato.
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c. Pagos por Medios Electrénicos: El pago por medios remotos de comunicacion
electronica mediante transferencia bancaria, procederd, cuando se haya
establecido en el contrato, pedido o notificacion de fallo de bienes © servicios,
o en el Anexo Técnico.

¥ Por regla general, los pagos gue redlice la DAPF derivados de las
adguisiciones, arrendamientos y servicios, se efectuardn mediante
transferencia electrénica a la cuenta bancaria proporcionada por el
proveedor.

d}. Pagos a través de cheque: A peticidén escrita del proveedor, en donde
manifieste que el pago se requiere que se redalice a través de cheque, tendrd
gue pasar por su confra recibo con el Enlace Administrativo del AREA
REQUIRENTE y posteriormente recogerle en la caja general del CONACYT,
debiendo presentar los documentos siguientes:

» Contrarecibo

» Copia del poder notarial {persona moral en caso de que se presente &l
apoderado)

» Original y Copia de Identificacion

» Carta poder debidamente requisitada (cuando se presente persona
distinta al apoderado), anexanda original y copia de identificaciéon de
quien oforga vy acepta el poder.

Los tramites de los pagos de los capitules de gasto 2000, 3000 v 5000 los realizardn los

Enlaces Administrativos de cada AREA REQUIRENTE, debiendo soportar a la cuenta. G |

por pagar los siguientes documentos: EE

Crer I X

v Comprobante fiscal digital debidamente validado ante el SAT. :
v Formato de aceptacién de bienes vy servicios firmado por_._ige_E_’. v
Responsable del cumplimiento del confrato, pedido u oficio de .

adjudicacién. =

v Para los servicios en su caso los entregables establecidos en el contratos ©
pedido u oficio de adjudicacién frmados por el PROVEEDOR Y el
Responsable de supervisarlos. o

v En casc de bienes se deberd contar con el sello de recepcidn del
Almacén General del CONACYT en el comprobante fiscal digital; y en
caso de gue la recepcién sea en otros almacenes el AREA REQUIRENTE
deberd praesentar copia del acta-enfrega de recepcidn de los bienes.

v" En caso de entregas parciales y/o Unica se deberd anexar copia del
contrato, pedido u oficio de adjudicacion.

v Y para bienes se deberd entregar el original del pedido.
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5.1.19  El nivel jerdrquico de los servidores pUblicos que harén constar
el cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato o pedido de
conformidad con lo dispuesto por la LAASSP y su Reglamento.

El servidor pUblico adscrito al AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA con nivel jerdrquico
minimo de Subdirector, serd quien deberd dejar constancia expresa en cada
contfrate, pedido u oficio del cumplimiento o incumplimiento de las obligaciones
derivadas de los mismes. En caso de existir incumplimiento deberd de nofificarlo
dentro de los 10 dias naturales al Titular de la DRMySG para que proceda a la
aplicacion de penas convenciondles de conformidad con [0 establecide en el
numeral 5.3.4 de lgs presentes POBALINES.

5.1.20 El nivel jerarquico de los servidores pUblicos encargados de
proponer modificaciones a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
del CONACYT (POBALINES), asi como la forma en que dichas propuestas
serdn atendidas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obras PUblicas y, Servicios relacionados con las mismas del
CONACYT y el plazo en que seran sometidas a la consideracion del
Titular, asi como su difusion en los términos del Reglamento de la LAASSP.

Cuando existan modificaciones a la normatividad v dispesiciones que rigen a las
adguisiciones, arrendamientos vy servicics, © bien cambios dentro de la estructura o
normatividad al interior del CONACYT, se podréan proponer las modificaciones a las
POBALINES, debiendo tomar en cuenta los siguientes aspectos: ¥

a. Los Titulares de las AREAS REQUIRENTES podran solicitar modificaciones a las 2 ©
POBALINES anfe |a DRMySG. los cuales deberdn redlizarse por escrito '%,.'r'_':_.
debidamente motivadas cuando concurran alguna de ias c1rcuns’roncr<:fs & 4

sefialadas en el primer parrafo del presente numeral.

b. E Presidente y/o Presidente Suplente del CAAS del CONACYT, analizard™le
solicitud de propuesta de modificacién v en el caso de gue sea considerada
viable incorporard el o fos cambio(s) solicitados en las POBALINES, a efecto de
ser presentados para la dictaminacidon del CAAS.

c. Si el CAAS dictamina favorable las modificaciones de las POBALINES éstas
serdn presentadas dentro de los 30 dias naturales siguientes anie la UAL para
gue sean sometidos a consideracion en la siguiente sesidon ordinaria de Junta
de Gobierno del CONACYT para su guterizacion.
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d. Autorizadas las modificaciones de las POBALINES por la Junta de Gobierno del
CONACYT, ] Presidente y/o Presidente Suplente del CAAS serd el encargado
de difundir las medificaciones a fravés del portal de Intranet y publicarlas en el
DOF.

5.2 ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBEN CUMPLIR LOS
TERMINOS O PLAZOS SENALADOS EN LA LAASSP Y SU REGLAMENTO.

5.2.1 la forma en que se acreditard que la dependencia o entidad
que funja como proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los
bienes o prestar los servicios materia de los contratos que celebra con los
sujetos a que se refiere el articulo 1 pérrafo quinto de la LAASSP.

Previamente a la celebracion del contrato o pedido con alguno de los sujetos a que
se refiere el quinto pdamafo del articulo 1 de la LAASSP y 4 del RLAASSP, la
dependencia o enfidad que funja como proveedor deberd presentar en escrito libre,
firmado por el servider publico que tenga las facultades suficientes para tal efecto,
acompafiado de la documentacion soporte, en el que exprese que tienen Ia
capacidad para proporcionar por si mismo, los bienes o servicios objeto de la

contratacion conforme a lo dispuesto por el segundo pdanafo del arficulo 4 del

RLAASSP.

Los Titulares de las AREAS REQUIRENTES presentardn junto con su solicitud documente: '_' i
mediante el cual acrediten las mejores condiciones para el Estado, tales comr:_&_‘,_f- =0
economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez, en los términos de In:::

dispuesto en el articulo 134 Constitucional.

Para acreditar lo anterior, los Titulares de las AREAS REQUIRENTES podrdn orientarse err

las disposiciones legales aplicables en materia de adguisiciones, arrendamientos y
servicios.

En caso de que el CONACYT sea quien funja como proveedor de alguno de los
sujetos a que se refiere el quinto pdrrafo del articulo 1 de la LAASSP, deberd dar
cumplimiento con lo antes senalado.

5.2.2 Los criterios que deberdn emplearse para llevar a cabo el
estudio de factibilidad que se requiera para determinar la conveniencia
de la adquisicién, arrendamiento, o arrendamiento con opcidén a compra

de bienes, de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP.
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En las contrataciones para el arrendamienio de bienes muebles, el Titular del AREA
REQUIRENTE deberd elaborar v adjuntar a la requisicion el estudio de factibilidad, en
el que considerard el precio de adquisicidn de los bienes, comparado con el costo
de su arrendamiento y con el arrendamiento con opcidn a compra de los mismos por
el periodo de su vida Ufil v, en su caso, los costos de mantenimiento v consumibles
que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribucion, de almacenamiento,
endjenacion impuestes y derechos.

523 Determinacion de los bienes, arrendamientos y servicios de las
unidades administrativas del CONACYT que pueden ser integrados en un
solo procedimiento de contratacién, asi como las condiciones para ello,
acorde a lo dispuesto por el articulo 17 de la LAASSP.

En caso de que se presente la posibilidad de infegrar en un solo procedimiento de
contratacidn de bienes, arendamientos o servicics, el Titular de la OM o de la
DRMyYSG podrd determinar la procedencia de dicha integracidn siempre y cuando se
cumpla con lo siguiente:

+ Que todas las adquisiciones o confrataciones que se pretendan integrar en
un solo procedimiento provengan de un solo recurso,
» Que los bienes o servicios correspondan a un mismoe capitulo de gasto.

524 Las condicicnes conforme a las cuales deberd sujetarse ia

adquisicién o arrendamiento de bienes o la contratacién de servicios; . &

fundados en los casos de excepcidn a la licitacién piblica previstos en -
los articulos 41 y 42 de la LAASSP que, de acuerdo al objeto y naiurale:zq
de las actividades del CONACYT, le sean apllcables

El Titular del AREA REQUIRENTE que pretenda realizar contrataciones al amparo dé Ios C
arficulos 41 v 42 la LAASSP, deberdn observar lo dispuesto a los requisitos senolddos f—‘-ﬂ
el numeral 5.1.2 de las presentes POBALINES, debiendo considerar lo establecido en el
Manual de Integracién y Funcionamiento del CAAS.

I Adjudicaciones Directas Fundadas en el Articulo 41 de la LAASSP

La adqguisicion de bienes, la contratacion de arrendamienios @ de  servicios, con
base en los supuestos establecidos en el articulo 41 de la LAASSP se llevardn a cabo,
a traves de las siguientes modalidades:

» Por dictamen del CAAS
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. Para presentar los casos de excepcidén que ameriten dictamen previo del
- CAAS se deberd presentar la investigacion de mercado de cuando menos dos

fuentes debiendo ser de COMPRANET, en caso de que lg informacién no se
encuentre disponible en el sistema antes sefalado, se deberd consultar 1a
informacion histérica y minimo una cotizacion de personas fisicas o morales
que cuente con capacidad de respuesta inmediata, con los recursos técnicos,
financieros y demds gue sean necesarios y su actividad comercial o
profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto del contraio o
pedido a celebrarse.

. Tratdndose de la fraccidn | del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio del

procedimiento de contratacion, el Titular del AREA REQUIRENTE redlizard el
andlisis técnico corespondiente en el cual acredite que no existen
alternativos(as) o sustitutos(as) técnicamente razonables. Dicha informacion
deberd incluirse en la justificacion, por lo gue la investigacién de mercado
Unicamente se acreditard con la cotizacion del proveedor exclusive anexando
la carta de exclusividad, derechos de autor u ofros derechos exclusivos.

. Para el caso de la fraccidon VI del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio del

procedimiento de contratacion, el drea solicitante deberd acreditar que no
existen otras marcas alternativas o susfitutas  técnicamente  razonablss,
dejando constancia de ello en la justificacion respectiva.

. Tratdndose de servicios de consultorias, asesorias, es’rudiosoinvesﬁgociones se" 5
podrd aplicar el procedimiento de ADJUDICACION DIRECTA, cuando lD:;. '

informacién que se proporcione a los participantes para la elaboracion des sb

proposicidon se encuentre reservada de conformidad con lo establecido en Ia—

Ley General de Transparencia y Acceso d la Informacién Pablica.
Por dictamen clel AREA REQUIRENTE.

a. En el caso de las fracciones I, 1V, ¥, VI, VII, X primer parrafo, XI, Xl y XX, del
articulo 41 de la LAASSP, serd responsabilidad del Titular del AREA_

REQUIRENTE, emitir el dictamen de procedencia de Ig ADJUDICACIOfo-____

DIRECTA, por lo que éste deberd incluir en la justificacion correspondiente
en el que precise gque dictamina procedente la ne celebracidn de la
LICITACION v el procedimiento que se autoriza.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

En los supuestos previstos en el articulo 41 de la LAASSP, el AREA CONTRATANTE podrd
realizar adguisiciones, arrendamientos de bienes y contfratacién de servicios
mediante el procedimiento de INVITACION, siempre y cuando sea dictaminado por
el COMITE, observando las disposicicnes establecidas en los articulos 43 de la LAASSP,
77 vy 78 del RLAASSP, v los requisitos seficlados en el numeral 5.1.2 de las presentes
POBALINES.
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525 Criterios para deferminar los bienes o servicios que pueden ser
adquiridos o arrendados bgjo la modalidad de conifrato abierto, de
conformidad con lo establecido en el afticulo 47 de la LAASSP.

En estos casos, el Titular del AREA REQUIRENTE deberd indicar tal condicién en la
requisicion que envia a la DRMySG, o efecto de establecer en la convocateria a la
LICITACION, INVITACION o solicitud de cotizacidon respectiva las previsiones a que se
refieren el articulo 47 de la LAASSP y 85 de su RLAASSP.

Para celebrar un contrato o pedido abierto, se considerardn los siguientes criterios:

* Que se frate de un mismo bienes, arrendamientos o servicios de consumo
reiterado;

« Que no se pueda determinar una cantidad cierta de bienes o servicios, o que
no se pueda delerminar el presupuesto que serd ejercido en dicha
contratacién y

s Contar con la autorizacion presupuestaria para cubrir el mento minimo.

Serd responsabilidad del Titular del AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA, prever que
en estos contratos © pedidos, se cumpla con la cantidad © presupuesto minimo
pactado. ‘

5246 Criterios para determinar la adquisicién de bienes muebles = < :

usados o reconstruidos, asi como para solicitar el avqlﬁd' :

cormrespondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de :gv

LAASSP. g3 3
Solo en casos excepcionales se podrd autorizar, previa justificacion del Titular uek
AREA REQUIRENTE, la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, cuonde::ﬁ
éstos se contfemplen en los términos de referencia vy se justifique la conveniencia de
adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis de la LAASSP vy observando lo dispuesto por
el segundo pdarrafo de la fraccion IX del articulo 41 de ja LAASSP.

En esos casos, el Titular del AREA REQUIRENTE estard obligado a redlizar un estudio de
costo-beneficio con el que se demuestre la conveniencia de adquirr bienes bajo
estas condiciones comparativamente con bienes nuevos, considerando los siguientes
requisitos:

a) Avalie en los termines de 1o dispués’ro del articulo 12-Bis de la LAASSP.
b} Andlisis comparativo entre el resultfado del avalio y el valor del bien nuevo.
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5.2.7 Porcentaje menor al ulilizado para determinar el precio no
aceptable en la adquisicibn o amrendamiento de bienes o
contratacion de servicios conforme al articulo 38 de la LAASSP.

De conformidad con lo dispuesto en el arficulo 2 fraccidon XI de [a LAASSP vy 51
apartado A del RLAASSP, el precio no aceptable se determinard de manera
diferenciada de acuerdo con los criterios que se indican a contfinuacidon:

1. Precio no aceptable

El precio no aceptable, se determina a fravés de la mediana que es el valor-medio
de und serie de nUmeros, © a través del precio promedio.

a) Cdiculo del precio no aceptable a través de la mediana.

s Para calcular la mediana, los precios obtenidos de la investigacion
de mercado, ya sea que constituyan series pares o impares,
deberdn crdenarse de forma ascendente o descendente;

¢« Sila relacién de precios se colocan en orden creciente y dicha
serie es impar, el precio que estd colocado en el punto central, es :
el precio comrespondiente a la mediana, y =

I
Lid

BT
IA2VN

¢ Cuando el nimero de elementos que infegran la relacidn d_é{_ S
precios obtenida de la investigacion de mercado sea par, laf . =
mediana se obtiene de la suma de los dos valores centrales de lg= 5 =

serie de precios y dividida entre dos. ey b
La mediana se determina de conformidad con los siguientes ejemplos w@.-;_ A
formulas de cdlculo: = SR

1. PARA UNA RELACION DE PRECIOS IMPAR

Los precios obtenidos de la investigacion de mercado con respecio de
determinado bien o producto, son los que se indican en la columna "X, Y
los que los licitantes ofertaron en sus proposiciones econdmicas, son los
que se sefialan en la columna "Y". En ambos casos, la relacion de precios
se colocd en orden ascendente v el listado esta constituide por una serie
impar de elementos © precios.
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BIEN o ARTICULO Columna "X" Columna “Y"
Precios Estimados Precios Oferfados por
obtenidos de Ia los Licifantes
Investigacién de
Mercado

Cdja con 200 $1,074.00 $1,114.00
Boligrafos

Caja con 200 §1,067.00 §1,167.00
Boligrafos

Caja con 200 §1,183.00 $1,283.00
Boligrafos

Caja con 200 §1,386.00 51,486.00
Boligraios

Caja con 200 51,546.00 §1,646.00
Boligrafos

Cdja con 200 $1,593.00 51,693.00
Boligrafos

Caja con 200 §1,807.00 §1,907.00
Boligrafos

Formula de la Mediana:
Med = N+1
2

Donde N = al nimero total de elementos que integran la serie de precios.” = &

Sustituyendo valores:
Med=7+1=4
2

precios de la investigacion de mercado y a éste se le agrega el 10% de su
valor para oltener el precio a partir del cual se identificard el precio no

aceptable, como aparece en el siguiente ejemplo:

El cuarte térming de la serie de precios ($1,.386.00) es la mediana de los

PRECIO ACEPTABLE

PRECIOS OFERTADOS NO
ACEPTABLES (COLUMNA Y)

$1.386.00 x 10% = $138.60

Licitante 5° $1,646.00

$1,386.00 + $138.60 = $1,524.40

Licitante 6° $1.6%93.00

Licitante 7° $1,907.00

2.- PARA UNA RELACION DE PRECIOS PAR
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BIEN o ARTICULO Columna “X” Columna *Y"
Precios Estimados Precios Ofertados por
oblenidos de la los licitantes
investigacién de
Mercado
Cdja con 200 $1.014.00 $1,114.00
Boligrafos
Cuaja con 200 57,067.00 $1,167.00
Boligrafos
Caja con 200 $1,183.00 51,283.00
Boligrafos
Cdja con 200 $1,386.00 $1,486.00
Boligrafos
Caja con 200 $1,546.00 S$1,646.00
Boligrafos '
Caja con 200 $1,593.00 $1,693.00
Boligrafos
Cdja con 200 $1,807.00 $1,907.00
Boligrafos
Caja con 200 51,907.00 $2,017.00
Boligrafos
Formula de la Mediang: :
Med = N+1

Donde N = al numero fotal de elementcs que integran la serie de pre-:_;'r__*_;::_é-. =

Sustituyendo valores: h =

Med=8+1=45
2

SODNaQIEnT

|
Lo mediana queda comprendida entre dos precios centrales deuTo
relacidon o serie, lo que quiere decir que el valor medio, esid entre el
cuarto y quinto precios, de tal forma que para cobtener la mediana serd
suficiente sumar los dos preciocs, es decir, el 4° y 5° precios gue forman la
parte central de la serie de precios y dividirlo entre dos, como aparece en

el siguiente ejemplo:

Med =1,386.00 + 1,546.00 = 2,932.00 = 1,466.00
2 2

Al igual gue el caso anterior, a la mediana se le agrega el 10% pard

guedar como sigue:
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PRECIO ACEPTABLE PRECIOS OFERTADOS NO
ACEPTABLES (COLUMNAY)
$1,466.00 x 10% = $146,60 Licitante 5° $1,646.00
$1,466.00+ $146.60 = $1,612.60 Licitante &° $1,693.00
Licitante 7° $1,207.00
Licitante 8° $2,017.00

b) Cdilculo del precio no aceptable através del promedio

» El precic no aceptable, con fundamento en el método
denominadc promedio, es el gue resulta superior en un 10% dl
precio que se obtuvo, como promedio de los precios ofertados
contenidos en las proposiciones econdmicas que se presenten en
la licitacion.

e E promedio de los precios ofertados en las proposicionss
econdmicas, se determina a partir de la serie de precios, que se
hayan obtenido de acuerdo con el método siguiente,
independientemente de que la serie de los precios propues’ros por
los Licitantfes sea de naturaleza impar o par. *

Formula del promedio:

Tl

B
v
™
=5

M=Zn
N

Donde: N = al nimero de elementos que integran la serie de ;::-r

é ]
ofertados. Eemplo: '

"..'.'.:l::;.l."“.:.l gl

Ejemplo:
BIEN o ARTICULO Columna “Y”
Precios Ofertados por
los Licitantes
Cdja con 200 $1,114.00
Boligrafos
Caja con 200 $1,167.00
Boligrafos
Caja con 200 $1,283.00
Boligrafos
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Caja con 200 $1,486.00
Boligrafos
Cqgja con 200 51,646.00
Boligrafos
Caja con 200 51,693.00
Boligrafos
Caja con 200 $1,907.00
Boligrafos

SUMA $70.296.00

M=10,296.00 =1,470.86
7

Al precio promedio se le agrega el 10% de su valor para obtener el precio
a partir del cual se identificara el precic no aceptable, como aparece en
el siguiente ejemplo:

$1,470.86 x 10% = $147.09
$1,470.86 + $147.09 = $1.617.95

PRECIO ACEPTABLE PRECIOS OFERTADOS NO
ACEPTABLES
Licitante 1° $1,114.00 Licitante 5° $1,646.00
Licifante 2° $1,1467.00 Licitante 6° $1,693.00
Licitante 3° $1.283.00 Liciiante 7° $1,907.00
Licifante 4° $1,486.00

En casc de no existir proveedores nacionales de conformldcd ccm Ia
dispuesto en el arficulo 38 segundo pdrrafo de la LAASSP, el porcemcue
del precio no aceptable serd del 5% menor del mismo. g=b

5.2.8 Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se reilerecla
fraccién Xl del ariculo 2 de Ia LAASSP. ;

De conformidad con lo dispuesto en el arficulo 2 fraccion Xl de la LAASSP y 51
gpartado B del RLAASSP, el precio conveniente se determinard de manera
diferenciada de acuerdo con los criterios que se indican a continuacién:

El precio conveniente que se obfenga con base en el promedio de los precios
preponderantes gue se consignen en las proposiciones aceptadas técnicamente en
los procedimientos de LICITACION, INVITACION o ADJUCACION se sujetardn a los

conceptos y porcentajes siguientes:
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CONCEPTO DESCUENTO SOBRE EL PRECIO
PROMEDIO
Bienes muebles de consumo 55%
Bienes muebles de inversion 45%
Arrendamiento de bienes muebles 40%
Servicios genercles, bdsicos, de 45%

mantenimiento v otfras similares, no
profesionales o no especializados

Servicios de consultoria, asesoria, 40%
estudios, investigacién y capacitacion

Los precios ofertados en la LICITACION, INVITACION o ADJUCACION gue se encuentren
por debadjo del precic conveniente que se determine de confermidad con el promedio de
los precios preponderantes podran ser desechados por el AREA CONTRATANTE.

El precio conveniente como factor o elemento infegrante de los criterios de evaluacién, se
utilizaréd excepcionalmente, cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se
desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado conforme la fraccion Xl
del Art. 2 de la LAASSP.

Caso prdctico para la determinacion de precios preponderantes

PROPOSICION IMPORTE OFERTADO g
1 13,000.00 22c ¥
2 13,884.00 =8 o
3 14,300.00 =T r
4 14,900.00 SEC =
5 15,100.00 =33y
6 15,300.00 i
7 15,360.00 s2EC

1. Se ordenardn los precios de las proposiciones en forma ascendente, ';,-’-Se
caleulard el Valor de la Diferencia (VD) entre el precio mds alto (limite superior)
menos el precio mds bajo (limite inferior) de las proposiciones aceptadas
técnicamente.

Limite superior; 15,360.00
Limite inferior: 13,000.00
Por lo que el VD de los datos para este caso es igual a: 15,360.00 - 13,000.00 =

2.360.00.
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2. Se determinard el rango para (n-1) donde n es la cantidad de las proposiciones

aceptadas técnicamente. El valor de cada rango se obtendrd dividiendo VD
enfre el resultado de (n-1].

Rango para (n-1) donde la cantidad de proposiciones es 7, por lo que se
requiere de é rangos. El valor de cada uno se cbtiene dividiendo VD entre 6, lo
que s igual a 2,360.00/6 con un resultfado de 393.3333 por rango.

Determinacion de limites:

El limite inferior del primer rango, se obiendrd del limite infericr de las
propuestas, el limite superior del primer rango, se obtendrd de sumar al limite
inferior de las propuestas el rango de precios obtenido en el numeral anterior.

El limite inferior del segundo rango. serd igual al limite superior del primer rango
y el limite superior del segundo rango, se obtendrd al sumar al limite superior del
primer rango el rango de precios, y asi sucesivamente hasta obtener el dltimo
rango, el limite superior de este Uliimo rango deberd ser igual al limite superior
de las propuestas.

Una vez obtenidos los rangos, se identificard en qué rango se encuentra cada &

propuesta, siendo el range que contenga el mayor nUmero de valores al que
se considerard como preponderante. En caso de gue se tengan dos g mhds..
rangos con el mayor nimero de valores, se considerard como prepondermrﬁe
el gue contenga las propueastas cuyc valor sean los mas bajos.

Para enconfrar los precios preponderantes, de acuerdo al criterio ci’rodo_-_éq_r‘;"...

anterioridad, identificamos en qué rango se encuentra cada precio, el rd*’fg_o
gue tenga mds precios es el que marca |lg directriz y dichos precipss sy
considerardn como los preponderanies.

Como se puede observar &l rango de 14,966.66 o 15340.00 agrupa 3
proposiciones gue resultan ser las preponderantes.

PROPOSICION IMPORTE CFERTADO
5 15,100.00
6 15,300.00
7 15,360.00
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4. Se calculard el promedio de los precios preponderantes.
Proposicion & + Proposicion é + Proposicidn 7::: 45,760.00/3 = 15,253.33
El promedic de los precios preponderantes es: 15,253.33
5. Suponiendo que se frata de bienes de inversidn, y en consideracion de la tabla

Los Titulares de las AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS serdn responsables de definicen:

de porcentgjes establecida anteriormente, se restaria al promedic de los
precios preponderantes el porcentaje de 45%. y el valor obtenido serd el imite
inferior para considerar que una proposicion tiene un precio conveniente:

Promedio de los precios preponderantes =15,253.33 - 45% = 8,389.34

Para el presente caso, el precio conveniente es de $8,389.34, por lo tanto las
proposiciones que se encuentren por debaic del mismo, podran ser
desechadas.

529 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la
evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccion de la emisién
de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto
de optimizar y ulilizar de forma sustentable los recursos para disminuir
costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en el articulo 22

fraccién Il segundo parrafo de la LAASSP. o2

1 |-_.-:

sus requerimientos, aspectos que contfribuyen a la sustentabilidad ambiental, ~de
conformidad con los siguientes conceptos: SE=0

a.

Cuando se requieran bienes, equipes v servicios, contaran con mecomsme&de

ahorro de agua o energia, sin que ello reduzca su eficiencia;

Que los bienes. equipos vy servicios requeridos, contemplen el uso de
fecnclogias que permitan la eficiencia energética y la reduccidon de emision
de gases de efecto invernadero;

Que si la naturaleza del bien o las caracteristicas del servicio asi lo requieren,
en los procedimientos de confratacion se establezca el requisitc de que los
parficipantes adjunten la documentacidn que acredite el cumplimiento de los
criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las NOMS y Normas
Internacionales, que les resulten aplicables, a efecto de que el bien o servicio
garantice el uso eficiente del agua vy la energia, asi como la prevencion de Ia

contaminacion de la atmbsfera y el suelo;
52
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d. Para la compra de madera, muebles y suministros de oficina en los que se
haya empleado madera para su fabricacion, asi como en los trabajos de
acabado de inmuebles en los que se instale ésta, el AREA CONTRATANTE
establecerdn el requisifo de que los licitantes acrediten que el material de los
bienes y servicios ofertados, proviene de aprovechamientos forestales
avtorizados vy gue su procedencia es legal. de acuerdo cen las disposiciones
aplicables en materia ambiental, para lo cual los licitantes deberdan entregar
los siguientes documentos:

. Cerfificado de manegjo sustentable de los bosgques expedido por un
certificador registrado en la SEMARNAT o, en su caso,

Il.  Carta original gque contenga la declaracidn bajo proiesta de decir
verdad de que el proveedor origingl de la madera cuenta con el
certificado de manejo sustentable de los bosques v en el cual indique,
ademas el niumero de registro ante la SEMARNAT de su certificador, &l
numero de metros cubicos que le fueron entregados por su proveedor,
la descripcion vy la fecha de venta, asi como el destino final para el cual
fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

e. En los procedimientos de contratacién para adquirir papel para uso de oficina..
en impresoras v folocopiadceras, se solicitard a los licitantes que cumplan los
requisitos que a continuaciéon se indican: i

.  Presentar cerfificadoe de manejo sustentable, oforgado por terceros:
registrados ante la SEMARNAT, que asegure el manejo sustentable de Ias: = &
bosques de donde provenga la materia prima para la fabricaciéon de = =
los bienes ofertados: 21

ll. Acreditar el cumplimiento de los bienes de conformidad con |a NOM—?: _
050SCFI-2004 o vigente informacion comercial -etiquetado general de” :
productos, a efecto de verificar la veracidad de las caracteristicas del
tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto, en su
etiqueta, empague, envase o embalgje, vy

. Un escrito bajo protesia de decir verdad en donde se indique que el
papel contiene un minimo del 50% de fibras de material reciclado, de
material reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de
materias primas provenientes de bosgues v plantaciones que se
manegjan de manera sustentable o de sus combinaciones v procese de
blangueado libre de cloro.
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52.10 Determinacién del lapso para abstenerse de recibir
proposiciones o adjudicar centratos a los proveedores que se encuentren
en la hipétesis prevista en la fraccién Il del articulo 50 de la LAASSP.

El CONACYT a través del Tifular de la DRMyYSG se abstendrd de recibir proposiciones o
adjudicar contratos y/o pedidos, por el plazo de un afio calendario contado a partir
de la nofificacién de la segunda rescision, con los proveedores que por causas
imputables a ellos mismos, de acuerdo a lo establecido en el articule 50, fraccién [
de la LAASSP.

5.2.11 Forma y términos para la devolucién o destruccion de las
proposiciones, conforme al articulo 54 Ultimo parrafo de la LAASSP.

Las proposiciones que hayan sido presentadas en forma presencial v que se” hubieren
desechado durante una LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA podrdn
ser devueltas a solicitud expresa de los licitantes, cuando se cumplan los férminos vy
condiciones a que se refiere el Gltimo pdarrafo del arficulo 54 de la LAASSP.

Transcurrido un plazo de ?0 dias naturales contados a partir de la emision del fallo,- el .~

Titular de la SA podrd llevar a cabo la desfruccidn de las proposiciones y muestras
presentadas en forma presencial y que hubieren sido desechadas cuya devoluciore

no haya sido solicitada por los interesados, en cuyo caso podrdn reutilizar el mo’réh?i‘:iz
resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para tal efecto, se elcborura

constancia escrita que deberd integrase al expediente respectivo.

5.3 ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUAEE;S' -
INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS, PLAzosg C
SENALADOS EN LA LAASSP Y SU REGLAMENTO. ="

5.3.1 Criterios conforme a los cuales se podrdn otorgar anticipos, los
porcentajes de éstos y las condiciones para su amortizacion,
considerando lo sehalado por los ariculos 13, 29 fraccion XVI y 45
fraccién X de la LAASSP.

El otorgamiento de anticipos se podrd autorizar por un 30% del monto total del
contrato o pedido, cuando el Titular del AREA REQUIRENTE de los bienes o servicios
presente ante la DRMySG una justificacidn por escrito en la que exponga vy
fundamente [a necesidad de ctorgar dicho anticipo, misma que serd analizada para
suU aprobacion o rechazo, considerando los siguientes criterios:

s Cuando se establezca en la convocatoria.
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« Cuando la fabricacion de los bienes, requieran un periodo superior al sefialado
en el segundo pdrrafo del articulo 13 de la LAASSP, deberd otorgarse un
anficipo del 30% del monto adjudicado cuando se trate de MIPyMES.

e Los anticipos deberdn amortizarse en cada uno de los pagos, segun las
condiciones del contrato ¢ pedido. Esta actividad ta realizard el Titular del
AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA, que funja como responsable de administrar el
instrumento juridico.

53.2 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacién
de servicios, asi como los criterios generales que deberdn atenderse para
acreditar la recepcion a satisfaccion del CONACYT de dichos bienes o
servicios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 51 primer pdrrafo de la
LAASSP.

Adquisicion y arrendamiento de bienes muebles.
El Titular del AREA REQUIRENTE por conducto del servidor publico designado para

administrar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones en el contrate o pedido
deberd supervisar que los bienes adqguiridos cumplan con la calidad v condiciones

establecidas en los instrumentos contractuales respectivos, pudiendo ser asistidas por.

el AREA TECNICA, la cual deberd emitir una conformidad expresa de la entrega q.s,se—' =

efectie el proveedor. Este requisito se cumplird mostrando el sello de recepcion ael‘
Almacén General dei CONACYT. Los bienes que se entreguen en otros almacenes EF
AREA REQUIRENTE deberd documentar la recepcion elaborando el acia- -enfrega des =

recepcion de los bienes turnando copia al Aimacén General del CONACYT para: 10&

frdmites comrespondientes.

En arendamiento de bienes, el Titulor del AREA REQUIRENTE, deberd verlf[cor_eF
cumplimiento del proveedor de ccuerdo a ias condiciones establecidas en el
contfrato o pedido que se formalice.

Servicios.

Para efectos del cumplimiento del contrato o pedido, &l AREA REQUIRENTE Y/O
TECNICA por conducto del supervisor de tos mismos, deberd llevar el conirol del
programa de trabagjo y/o calendario de trabajo para la prestacidon del servicio, asi
como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento confractual
respectivo.
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Prérroga para la fecha de entrega de bienes, arrendamientos o presiacion de
servicios.

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no'puedc realizar la
entrega de los bienes en la fecha pactada o cumplir con el plazo pactade para el
arrendamiento o prestacion del servicio, éste podrd presentar un escrito ante la
DRMyYSG, solicitando la prérroga respectiva.

La solicitud presenfada por el proveedeor deberd presentarse minimo con 3 dias
naturales de anticipacion al vencimiento de la vigencia, la cual serd analizada y sdlo
resultard procedente cuando se acredite Ig existencia de alguno de los supuestos
indicados. En este caso, el Titular de la DRMySG estard facultado para otorgar la
préroga, siempre y cuando se cuente con el Visto Bueno del Titular del AREA
REQUIRENTE, la cual se integrard al expediente respectivo. Dicha prérroga no podrd
exceder de 30 dias naturales v serd por Unica ocasidn.

En caso de que se haya autorizado la prérroga, y adn si se registre un atraso en la
entrega de los bienes y/o servicics. se computard para la aplicacion de las pendas...
convencionales el dia siguiente hdbil ofiginalmente pactado y hasta la fecha en la £

que enfregue el bien o servicio, por lo gue la misma ya no serd considerada paré

eximir al proveedor de la sancién, computdndose también el plazo de la prémegs «
para la cuantificacion de la sancidén que corresponda, toda vez gue no cumplio Toi =
la entrega correspondiente. EZ& =

Entrega de bienes diferentes a los solicitados. £

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda enfregar los bieﬁés

conforme a lo indicado en el contrato o pedido vy, en su lugar, ofrezca bienes con
caracteristicas diferentes a las adjudicadas, el AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA
deberd redlizar un dictamen comparativo entre el primer bien v el segundo.

Solamente podrd resultar procedente la sustitucion cuando se cumplan las siguientes
condiciones:

A) El bien sustituido presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas
originalmente.

B) Elprecio sea exactamente igual o menor al criginalmente adjudicado.
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C) Lasustituciéon no implica de ninguna forma otorgar condiciones mds ventajosas al
proveedor que aguellas establecidas originalmente en su propaosicion.

5.3.3 Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos de
ajuste para pactar en los contratos decrementos o incrementos en los
precios, conforme a lo dispuesto en el arliculo 44 primer pdamrafo de la
LAASSP.

Los Titulares de las AREAS REQUIRENTES y/o AREAS TECNICAS en los términos de
referencia podrdn sclicitar que en los contratos o pedidos se consideren gjustes de
precios en los términos de lo dispuesto por el articulo 44 de la LAASSP, considerando
los siguientes conceptos:

% Cuando por la naturaleza de los bienes a adquirir o el servicio a contratar
requieran ajustes en los precios a fravés de decrementos o incrementos de
precios y siempre que éste se haya establecido en la convocatoria del
procedimiento. Las AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS deberdn incluir en su
solicitud la justificacion del djuste de precios y establecer la férmula o
mecanismo,

% En el caso de ADJUDICACIONES, el mecanismo de gjuste se considerard en la
cotizacién, asi como en los términos de referencia v deberd establecer Ia
férmula o mecanismo. 2

% Traténdose de servicios intensivos de mano de obra, las AREAS REQUIRENTES n
y/o TECNICAS deberdn justificar la conveniencia de efectuar el gjuste deR = 3
pracios. Gz le =

% En caso de autorizarse un incremento de precios, sdlo procederd pard = .-
aquéllas adquisicionas, arrendamientos v servicios gue reqguieran gjustes en fﬂi;_‘ =
precios a fravés de decrementos o incrementos y que de acuerdo ?:ﬁ— -
calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de servicios p‘of* ;
causas imputables al proveedor. I
Podrd establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal
correspondiente, siempre y cuando se haya prestado el servicic por un
pericdo minimo de doce meses, tfomando como tfope mdximo, el porcentaje
de indice inflacionario que determine el Banco de México al ciere del
gjercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el
término del ano fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de
México a la fecha en que inicie el incremento.
< En estos casos, deberd establecerse en la convocatoria a la licitacién y en el
contratc o pedido, un plazo dentro del cual el proveedor podrd formular su
peticién, ya que de no hacerlo dentro del mismo, Unicamente se otorgard el
incremento a partir de la fecha en que lo solicite.

L)
L
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Si el importe gque sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado
por varios conceptos, deberd establecerse claramente cudl o cudles de ellos
serdn susceptibles de sufrir dicho decremento o incremento, asi como el valer
porcentual de cada uno de elles.

Todo incremento que autorice el Titular del AREA REQUIRENTE deberd contar
previamente con la Requisicion de suficiencia presupuestal autorizada por la
DAPF y entregarla a la DRMySG para su framite respective.

En contratos con vigencia menor a un ano no se podrd pactar condicién de ajuste
de precios.

Para

53.4 Bases, forma y porcentajes a los que deberdn sujetarse las
garantias que deban constituirse por los anticipos otorgados y para el
cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo
48 segundo pdrrafo de la LAASSP.

Garantias de Cumplimiento

garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los confratos o pedidos

derivados de los procedimientos de contraiacion, preferenfemenie se solicitard a los
proveedores fianza expedida por una institucion autorizada.

La SA, recibird de los proveedores las garantias de anticipos y de cumpllmlenic

de los contratos © pedidos correspendientes, para postetiormente enviarla c:r!a 5 =

DAPF, quien las tendrd bajo su resguardo y custodia hasta que se reahce su
gjecucion, devolucidon o cancelacidn.

El proveedor a quien se le Gdequue un con’rro’ro o pedido como resultado d(—:‘: o ¥

una LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA deberd garantizar el

cumplimiento del contrato o pedido, salvo que se le exceptué en los ’rermznc_:-ﬁ_ i
del articulo 48 de la LAASSP o conforme a lo previsto en el numeral §.3.5 de las =

presentes POBALINES.

Dicha garantia serd por un monto equivalente al 10% (diez por ciento) del
importe total del contrato o pedido, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Las AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS serdn las responsables de determinar en
su caso, que el monto de la garantia de cumplimiento del contrato o pedido
sea menor, debiendo justificar dicho requerimiento.

La garantia de cumplimiento deberd presentarse en el plazo sefalado en el
articulo 48 de la LAASSP.
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CONACYT

El otorgamiento de garantias se podrd efeciuar de acuverdo a lo sefalado en el
arficulo 79 del REGLAMENTO de la LFPRH que podrd consistir a juicio del CONACYT se
garantice mediante alguna de las siguientes opciones:

a) Fianza otorgada por institucién autorizada;
b} Cheque certificado ¢ de caja expedido a favor del CONACYT.
¢) Depdsito de efectivo.

i Garantia de anticipos.

La garantia de anticipo deberd presentarse previomente a la entrega del anticipo vy
se constituira por el importe fotal del anticipo otorgado vy en la misma moneda en la
que se haya efectuado el anficipo, en ¢l entendido gue el anticipo se amortizard
proporcionalmente con cada uno de los pagos v procederd su cancelacidon hasta
gue se haya realizado la amortizacidn total del anticipo.

+ El anficipo se podrd garantizar de acuerdo a las formas establecidas en el
punto 1 del presente numeral.

s Para el caso de hacer efectiva la garantia del anficipo, se aplicard en lo
procedente, lo descrito en el punto 4 del presente numeral.

iii. Garantia del fabricante.

Cuando se adguieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta seré =237

presentada por el proveedor conjuntamente con los bienes entregados. En caso de

requerirse su gjecucion, la misma serd solicitada por el AREA REQUIRENTE, en pnmerc:

instancia por conducte del proveedor.
iv. Aplicacién de garantias.

Cuando se requieran hacer efectivas las garantias por incumplimiento del proveedear,
el AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA responsable del cumplimiento del confrato o
pedide, dentro de los 10 dias naturales siguientes contados a partir de la fecha de
incumplimiento, deberd remitir al Titular de la DRMySG el acta circunstanciada, la
cual deberd& estar firmada por el Titular del AREA REQUIRENTE.

Pora hacer efectivas las garantias, la SA integrard un expediente y realizaran los
tradmites procedentes cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:
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a) Cuando el importe de la penalizacion por incumplimiento sea igual o mayor al
monto de la garantia de cumplimiento otorgada por el proveedor.

b) En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado
en su totalidad.

¢) Tratdndose de las garantias de cumplimiento de contratos o pedidos, cuando
ne responda por los defectos o vicios ocultos que se presenten en los bienes
entregados o en los servicios prestados.

d) La DRMySG remitird a la UAJ ia solicitud para la reclamaciéon de la garantia
ante la afianzadora correspondienie.

v.  Endoso de la Garantia

Cuando se realicen modificaciones a contratos o pedidos que impliguen ampliacion
del monto. plaze o ambas, la DRMySG exigird que el proveedor presente la
modificacion de la garantia de cumplimiento respectiva.

El plazo para la presentacion del endose de garantic ol CONACYT, sera el
establecido en el articulo 48 en la LAASSP. - :

El endoso se podrd garantizar de acuerdo a las formas establecidas en el punto:l déﬁ
presente numeral. 12 3

vi. Garantia por Dafos a Terceros 3
Cuando el AREA REQUIRENTE, por la naturaleza de los bienes adguiridos o i;;i:_sE_-__l_'g::gs
caracteristicas  del servicio, requieran garantia de dafos a terceros o Sde |
responsakilidad civil, deberdn establecerlo en los términos de referencia; indicanda.gl—
importe o porcentgje de las mismas.

En caso de que el proveedor tenga contratada una pdliza de responsabilidad civil
global, éste presentard carta original © endoso emitido por la Aseguradora que
garantice el contrato o pedido que celebre con el CONACYT, en la que se precisard
que se encuenfra cublerto bdjo esa pdliza, por el monto ¢ porcentaje gue se haya
establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion, exhibicién o entrega de la
pdliza original, el plazo para la presentacién de dicho documento, serd el mismo que
se sefald en el articulo 48 de la LAASSP.

60




] CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA a8
MEXICO S
RN Avenida Insurgentes Sur, Nimero 1582, Colonia Crédito Constructor,

Delegacion Benito Juarez, Codigo Postal 03940, México, Distrito Federal,

_ _ |

5.3.5 Ciriterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de
la garantia de cumplimiento del contrato o pedido, en los
supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo pdrrafo de la
LAASSP.

El Titular de o DRMySG podrd exceptuar al proveedor de presentar la garantia de
cumplimiento en las adqguisiciones © confrataciones consideradas dentro de los supuestos
sefalados en el articulo 48 de [a LAASSP.

Cuando la entrega de los bienes o servicios se readlicen dentfre de los 10 dics naturales,
para exceptuar al proveedor de otorgar la garantia de cumplimiento, tal situacion se
acreditard con el sello de recepcion del Almacén General del CONACYT v para los
servicios con el oficio de aceptacidn que emita el responsable del cumplimientos del
contrato.

Con referencia a los casos senalados en el articulo 42 de la LAASSP |a excepcidén
serd bajo los siguientes criterios:

> Cuando el monto de éstos sea igual o inferior al cincuenta por ciento del
monto establecido en el rango de ADJUDICACION DIRECTA de acuerdo a
lo establecido en el PEF para cada ejercicio correspondiente, el AREA
REQUIRENTE podrd solicitar por escrito ante la DRMySG, la excepcion de la-
presentacion de la garantic de cumplimiento del contrato o pedldd'3-: '
debiendo precisar las razones fundadas y motivadas que sustenten dl{:-ho
peticion.

LA D% )

» En estos casos el montc méximo de la pena convencional serd del Eé%"é:e‘
monto adjudicado sin incluir el IVA de acuerdo al articulo 96 tercer pmr@afo
del RLAASSP. 50 =

5.3.6 Aspectos a considerar para la determinacion de los térﬁ'iirjps,
condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las-penas—
convenciondales y deducciones, descuentos y retenciones
econdémicas, atendiendo lo dlspuesto en los articulos 53 y 53 Bis de
la LAASSP.

1. Penas convencionales.

El Titular del AREA REQUIRENTE responsable del cumplimiento del contrato o pedido
serd el servidor publico responsable de nofificar o la DRMySG Jos dias de atraso del
incumplimiento del proveedor; lo anterior, para la aplicacion de las penas
convencionales y/o deductivas que se deban determinar, bajo las siguientes criterios:
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En los confratos o pedidos de adguisicidn de bienes, deberdn establecerse
penas convencionales del 5 al millar {0.005) per cada dia hdbil de afraso en la
enfrega de los mismos.

En los contratos de arrendamiento de bienes o coniratacién de servicios, se
aplicard una pena convencional del 2 al millar {0.002) por cada dia hébil de
atraso en la prestacion del servicio.

En cualquier caso, dicha pena no podrd exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del contfrato o pedido, o del 20% del monto de los bienes o
servicios no prestados fuera del plazo convenide, cuandce se hubiere
exceptuado de la presentacion de la garantia.

Bl procedimiento para Ig aplicacion de la pena convencional para el caso de
adquisicién de bienes, con enfrega en el Almacén General del CONACYT, éste

serd el responsable de sefalar el fiempo de atraso de entrega de los mismaos.

La pena convencionat se calculard de acuerdo a los siguientes términos y
condiciones expraesados en Ia férmula que se detalla a continuacion:

1.  PARA EL CASO DE BIENES:

pca= 0.005 x nda x vbea
2. PARA ARRENDAMIENTO DE BIENES o PRESTACION DE SERVICIOS:

pca= 0.002 x nda x vspa

Donde: pca = pena convencional aplicable e
nda =nUmerc de dias de afraso
vbea = valor de los bienes enfregados con atraso sin IVA
vspa = valor de [os servicios prestados con atraso sin VA

El Titular de la DRMySG analizard v en caso de ser procedente calculard y
notificard por escrito al proveedor dentro del término de 10 (diez) dias hdbiles
de la sancidén de la pena convencicnal a gue se hizo acreedor por &l
incumplimiento de sus obligaciones estipuladas en el contfrato © pedide:
asimismo, proporcionard copia del oficio al AREA REQUIRENTE.
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2.

Cuando el Titular del AREA REQUIRENTE responsables del cumplimiento del con’rro’ré:er'-i
pedido, considere la aplicacién de deducciones al pago de bienes o servicios cor:
motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedars

- apliguen dicha sancidn al pago pendiente al proveedor y serd su._

El Titular de la DRMySG le notificard por escrito a la DAPF del incumplimiento
del proveedor para que fenga conocimiento v acepte el pago: asimismo,
proporcionard copia del oficio al AREA REQUIRENTE.

El proveedor una vez recibido el oficio de notificacion por parte de la
DRMy3G de la pena convencional a que se hizo acreedor, deberd de realizar
el pago dentro del término de 10 (diez) dias hdbiles en la caja general del
CONACYT, mediante efectivo, cheque cerfificade o de cajo; una vez
vencido el plazo antes citado se descontard del comprobante fiscal digital
pendiente de pago.

Una vez vencido el plazo establecido al proveedor para efectuar el pago
respectivo por aplicacion de pena convencional, y éste no lo haya realizado,
el Titular de la DAPF deberd de notificdrselo a la DRMySG.

Cuando la DAPF le notifique a la DRMySG que el proveedor no realizé dentro
del término establecido el pago por concepto de aplicacidn de pena
convencional, deberd de notificarlo al Titular del AREA REQUIRENTE, para que

responsabilidad realizarla.

Deductivas.

MASY A0

respecte a las partidas o conceptos que infegran el contfrato © pedido, deberdn”
incluir en sus términos de referencia, los casos en que serdn aplicables. asi como el
limite de incumplimientos a partir del cual se procederd a la cancelacion total o
parcial de partidas o conceplos no entregados, ¢ bien, a rescindir el contrato o
pedido, las cuales se determinar@n de acuerdo a los siguientes criterios:

Cuando los servicios proporcionados parcicl o deficientemente no tengan
precio unitario, se podrd tomar como referencia para calcular la deductiva, el
importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija sefalada en dias de
SMDGVDF, considerando® la proporcionalidad que debe existr en las
deductivas y la importancia del servicio de que se frate o el impacto que
pudiera sufrir CONACYT.
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* Para determinar las deductivas habrd de analizarse si los fiempos requeridos
para resolver las deficiencias se requieren en horas o en dias, ya que pard
aplicacién de deductivas deberd quedar diferenciado cuando son por cada
dia de gtraso o por cada hora de atraso.

s En cudlguier caso, dicha deduccion no podrd exceder del monto de la
garantia de cumplimiento del contfrato o pedido, o del 20% del monto de los
bienes o servicios no prestados fuera del plazo convenido, cuando se hubiere
exceptuado de la presentacion de la garantia.

e E procedimiento para la aplicacién de la deduccidn para el caso de
adquisicién de bienes, con entrega en el Almacén General del CONACYT, éste
serd el responsable de sefalar el fiempo de atraso de enfrega de los mismos.

» La deduccidn se calculard de acuerdo a los siguientes casos:

]|

CONCEPTO NIVEL DE UNIDAD DE DEDUCCION LIMITES DE
SERVICIO MEDIDA INCUMPLIMIENTO
Este deberd | Se entiende | Se&  enfiende | La NUmero de
ser por fiempo | como el | determinacién | veces en las
considerado ideal en el que | momento  a | que se | que se podrd
en los términecs | se requiere sea | partir del cual | redlizard  éste | incidir antes de
dereferencia | prestado el | se exceda el | pedrd ser en|llegar « la
servicio nivel de | porcentaje de | rescision.
servicio descuenito de
acuerdo al
valor del
comprobanie
fiscal digital
mensual o
conforme al
precio unitario =
del concepto :
a sgncionar.
EJIEMPLO: EJEMPLO: EJEMPLO: EJEMPLO: EJEMPLO:
Atencion  de | Un tfiempo de | Cada hora | Por cada hora |Hasta en 7
siniestros  por | respuesta gue exceda | que exceda el | ocasiones
parfe del | maximo de 2| el nivel de | nivel del | durante lo}
proveedor horas en el D.F. | servicio servicio 5% del | vigencia del
y su drea | establecido. precio mensual | contrato e
Metropolitana del fipo de | pedido.
y 4 horas en el unidad
resto de la “siniestrada.
Republica
Mexicana.
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« El Titular de la DRMySG analizard y en caso de ser procedente calculard v
noftificard por escrito al proveedor denfro del término de 10 (diez) dias habiles
de la sancién de la deduccidn a gue se hizo acreedor por el incumplimiento
de sus obligacicnes estipuladas en el confrato o pedido; asimismo,
proporcionard copia del oficio al AREA REQUIRENTE.

o El Titular del AREA REQUIRENTE es el responsable de aplicar al proveedor el
importe de la deduccidén mediante una nota de crédito por el monto de la
risma, la cual se le aplicard al comprobante fiscal digital pendiente de pago.

TRANSITORICS

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia. de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios entrardn en vigor al dia habil siguiente de su
publicacion en la pdgina electronica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologiar
y del Sistema de Informacién sobre Investigacién Cientifica y Tecnoldgica (SICYT), |as
cuales fueron aprecbadas por [a Junia de Gobierno del CONACYT, en su 55° Sesmn-
Ordinana, celebrada el dia 17 de Diciembre de 2015, mediante el acuerdo 55- OS/L:

e ] ;;-._ g

SEGUNDO.- Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia -:‘s.’e
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Consejo Nacional de Ciencigz y
Tecnologia, aprobadas el dia 1 de diciembre de 2011. =

TERCERO.- La Direccidén de Recursos Humanos deberd proceder a la revisidn de esfe
documento a efecto de que en los Manuales de Organizacidon y Procedimientos
queden incluidas las actividades y funciones que contienen las presentes Politicas,

Bases y Lineamientos.

CUARTO.- Todas las adguisiciones, arrendamienftos y servicios gue se hayan
coniratado con anterioridad a la entrada en vigor del presenfe instrumento, se
resolverdn de conformidad con la normafiividad aplicable en el momenio en que se

generd su obligatoriedad.
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